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1. Перечень сокращений и обозначений 

 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ - Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«Красноярский государственный аграрный университет»; 

ВО – высшее образование; 

СПО – среднее профессиональное образование; 

ППС – профессорско-преподавательский состав; 

НПР – научно-педагогические работники; 

УВР и МП – проректор по учебно-воспитательной работе и молодежной 

политике; 

ПР и Б – проректор по правовым вопросам и безопасности; 

УО – учебный отдел; 

ЦПССЗ – центр подготовки специалистов среднего звена; 

ОВЗ – ограниченные возможности здоровья; 

 

2. Общие положения 

 

1. Положение о расписании учебных занятий (далее – Положение) 

является локальным нормативным актом федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Красноярский 

государственный аграрный университет» (далее – Красноярский ГАУ; 

Университет), определяющим требования к составлению, утверждению, 

изменению и использованию расписания в учебном процессе преподавателями, 

студентами и сотрудниками Красноярского ГАУ. 

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с учетом 

требований следующих правовых и нормативных документов и в соответствии с 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере образования:  

− Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

− Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

06 апреля 2021 № 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры»; 

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

24 августа 2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

− Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования и среднего профессионального образования; 

− Программами высшего образования (специалитета, бакалавриата и 

магистратуры)  и среднего профессионального образования; 

− Положением о центре подготовки специалистов среднего звена 

утвержденным 14.10.2019 № О-815. 

− Методическими рекомендациями по организации прохождения 

обучающимся профессионального обучения одновременно с получением среднего 

общего образования, в том числе, с использованием инфраструктуры 

профессиональных образовательных организаций от 05.12.2017 № 06-1793. 

− Методическими рекомендациями по организации образовательного 

процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья в образовательных организациях высшего образования, в том числе 
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оснащенности образовательного процесса (утв. Министерством образования и 

науки РФ 8 апреля 2014 г. N АК-44/05вн) 

3. Расписание учебных занятий регламентирует организацию 

образовательного процесса в Университете по основным реализуемым 

профессиональным образовательным программам ВО, СПО. 

4. Учебное расписание является одним из основных организационных 

документов, регулирующих учебный процесс в Университете. Составленное 

учебное расписание способствует оптимальной организации учебной работы 

обучающихся и повышает эффективность преподавательской деятельности. 

5. Общее руководство составлением и реализацией расписания 

осуществляет проректор по УВРиМП. 

 

3. Общие требования, предъявляемые к составлению расписания учебных 

занятий для очной, очно-заочной, заочной формам обучения 

1. Расписание учебных занятий для ВО составляется на период обучения 

(семестр) по первой и второй недели, для СПО на весь период обучения (семестр), 

в соответствии с утвержденным учебным планом и календарным учебным 

графиком по соответствующей образовательной программе.  

2. Исходными данными для составления расписания являются 

следующие документы и сведения: сведения о количестве учебных 

групп/подгрупп и количестве обучающихся в них; сведения о распределении 

учебной (преподавательской) нагрузки; реестр аудиторного фонда (количество 

посадочных мест, тип аудитории, ее оснащенность техническими средствами). 

3. Продолжительность учебной недели составляет шесть дней 

(допускается дни самостоятельной подготовки, в зависимости от учебного плана). 

Выходным днем при шестидневной учебной неделе для очной, очной-заочной 

формам обучения является воскресенье.  



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования  

«Красноярский государственный аграрный университет» 

Положение о расписании учебных занятий обучающихся, 

осваивающих образовательные программы высшего 

образования - программы бакалавриата, специалитета, 

магистратуры и обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального образования 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ-СМК-П-8.5.1-2024 

 

6 
 Стр 6 из 17 

 

4. Продолжительность одного учебного занятия для высшего 

образования по программам бакалавриата, специалитета, магистратуры 

составляет  90  минут (два академических часа без перерыва между ними). Время 

начала и окончания проведения учебных занятий, перерывы между учебными 

занятиями, устанавливается приказом ректора о режиме занятий обучающихся 

(таблица 1). 

Таблица 1  

Номер учебного 

занятия 

Продолжительность 

учебного занятия 

Перерыв 

1 8.30-10.00 15 минут 

2 10.15-11.45 30 минут 

3 12.15-13.45 15 минут 

4 14.00-15.30 20 минут 

5 15.50-17.20 10 минут 

6 17.30-19.00 10 минут 

7 19.10-20.40 10 минут 

 

5. Продолжительность одного учебного занятия для среднего 

профессионального образования составляет  45  минут (один академический час). 

Время начала и окончания проведения учебных занятий, перерывы между 

учебными занятиями, устанавливается приказом ректора о режиме занятий 

обучающихся (таблица 2). 

Таблица 2 

Номер учебного 

занятия 

Продолжительность 

учебного занятия 

Перерыв 

1 8.30-9.15 5 минут 

2 9.20-10.05 10 минут 

3 10.15-11.00 5 минут 

4 11.05-11.50 25 минут 
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5 12.15-13.00 5 минут 

6 13.05-13.50 10 минут 

7 14.00-14.45 5 минут 

8 14.50-15.35 15 минут 

9 15.50-16.35 5 минут 

10 16.40-17.25 - 

 

6. При составлении расписания необходимо исключить нерациональные 

затраты времени с тем, чтобы не нарушалась непрерывная последовательность 

занятий и не образовывались длительные перерывы между занятиями, а также 

учесть ограничения, связанные с переходами или переездами обучающихся из 

одного учебного корпуса в другой. Перерыв между учебными занятиями не 

должен превышать двух академических часов подряд. 

7. В расписании указываются: название института, специальность, 

направление подготовки, учебный год, семестр, форма обучения, курс, неделя 

(четная, нечетная для очной и очно-заочной формы обучения), номер группы, 

дисциплина, форма занятия (лекция, практическое или лабораторное занятие), 

фамилия имя отчество преподавателя, ведущего дисциплину. Названия 

дисциплин указываются в строгом соответствии с утвержденным учебным 

планом.  

8. Расписание учебных занятий для обучающихся заочной формы 

обучения составляется на период проведения учебной сессии, с учетом занятости 

аудиторного фонда и занятости педагогических работников по очной и очно-

заочной формам обучения.  

9. Для педагогических работников Правилами Внутреннего трудового 

распорядка устанавливается шестичасовой рабочий день, при шестидневной 

рабочей неделе, поэтому дневная аудиторная занятость преподавателя не должна 
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превышать установленный норматив продолжительности рабочего дня – шесть 

часов в день (три пары), кроме случаев, связанных с производственной 

необходимостью и с согласия преподавателя.  

10. Расписание для преподавателей составляется, по возможности, 

компактно. Также необходимо учесть ограничения, связанные с переходами или 

переездами преподавателей из одного учебного корпуса в другой. Перерыв между 

занятиями не должен превышать одного «окна» в день, но в исключительных 

случаях, для оптимизации процесса обучения, с разрешения заведующего 

кафедры института допускается два «окна». 

11. При составлении расписания диспетчеры УО учитывают дни и время 

проведения расширенных и еженедельных планерных заседаний, а также 

заседаний ученого совета университета для проректоров, директоров, 

заместителей директоров и НПР совмещающих работу с административными 

обязанностями.   

Кроме этого, при формировании расписания учитывается занятость 

отдельных преподавателей, работающих по совместительству и (или) на условиях 

почасовой оплаты труда, если это не приводит к нарушению организации 

учебного процесса в университете. Информация о занятости отрабатывается 

заведующими кафедрами по 1 и 2 неделе одинаково  в программе «Нагрузка 

ВУЗа» и направляется в УО до 30 июня (на первый семестр) и до 30 октября (на 

второй семестр). 

12. Для составления расписания учебных занятий, заведующие 

кафедрами представляют в УО сведения о распределении учебной нагрузки по 

преподавателям кафедр, особенностях индивидуальной нагрузки преподавателей, 

а также информацию о преподавателях-совместителях с последующей 

корректировкой учебной нагрузки по очной, очно-заочной, заочной формам 

обучения не позднее 30 июня. 
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13. При составлении расписания для обучающихся для проведения 

занятий лекционного типа учебные группы могут объединяться в потоки; 

14. Аудиторный фонд Университета, за исключением 

специализированных лабораторий (лабораторий, закрепленных за 

соответствующей кафедрой) и других аудиторий, имеющих соответствующее 

оборудование, является общим для всех структурных подразделений и форм 

обучения.  

15. Расписание согласуется с начальником Учебного отдела 

университета, с директором института и утверждается проректором по УВР иМП. 

16. Утвержденное расписание учебных занятий доводится до сведения 

обучающихся и профессорско-преподавательского состава и размещается на 

сайте Университета https://www.kgau.ru/schedule/ в разделе «Студенту»  не 

позднее, чем за 10 (десять) дней до начала каждого семестра.   

18. Оригиналы расписания учебных занятий, в соответствии с 

номенклатурой дел, а также документы о причине замен по расписанию или 

переносе учебных занятий хранятся в учебном отделе в течение одного учебного 

года. 

19. Расписания учебных занятий списываются с последующим 

уничтожением, в соответствии с номенклатурой дел. 

20. Ответственность за разработку расписания несет сектор 

диспетчерской службы учебного отдела Университета.  

21. Ответственность за своевременное предоставление в учебный отдел 

достоверных данных, необходимых для составления расписаний, несут 

заместители заведующие кафедрами. 
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4. Требования, предъявляемые к составлению расписания учебных занятий 

для очной формы обучения по программам бакалавриата, специалитета 

При составлении расписания учебных занятий для студентов ВО для 

очной формы обучения по программам бакалавриата специалитета учитывается: 

1. Учебный день планируется с первой по седьмую пару, согласно, 

режиму занятий обучающихся по программам ВО. 

2. Количество пар в день: максимальное – четыре пары (в 

исключительных случаях, необходимых для учебного процесса – пять пар), 

минимальное – две пары. 

 

5. Требования, предъявляемые к составлению расписания учебных занятий 

для очной формы обучения по программам магистратуры 

При составлении расписания учебных занятий для студентов ВО по 

программам магистратуры учитывается: 

1. Учебный день планируется не раньше 15.50, согласно, режиму занятий 

обучающихся по программам ВО. 

2. Количество пар в день: максимальное – три пары, минимальное – две 

пары. 

3. В субботу учебный день может начинаться с первой по седьмую пару,  

согласно, режиму занятий обучающихся. Максимальное количество – четыре 

пары, минимальное – две пары. 

 

6. Требования, предъявляемые к составлению расписания учебных занятий 

для очно-заочной (вечерней) формы обучения 

 При составлении расписания учебных занятий для студентов ВО по 

программам очно-заочной формы обучения учитывается: 
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1. Учебный день планируется в вечернее время с 17:30, согласно, режиму 

занятий обучающихся по программам ВО. 

2. Количество пар: максимальное – две пары, минимальное – одна пара 

(в исключительных случаях). 

3. В субботу учебный день может начинаться с первой по седьмую пару,  

согласно, режиму занятий обучающихся. Максимальное количество – четыре 

пары, минимальное – две пары. 

 

7. Требования, предъявляемые к составлению расписания учебных занятий 

для очной формы обучения по программам СПО 

При составлении расписания учебных занятий для студентов СПО для 

очной формы обучения учитывается: 

1. Учебный день планируется с первого по десятый урок, согласно, 

режиму занятий обучающихся по программам СПО. 

2. По понедельникам расписание начинается с классного часа. 

3. Количество уроков: максимально – восемь уроков, минимально – 

четыре урока. 

 

8. Требования, предъявляемые к составлению расписания учебных занятий 

для заочной формы обучения по программам бакалавриата, специалитета, 

магистратуры, СПО 

При составлении расписания учебных занятий для студентов заочной 

формы обучения по программам бакалавриата, специалитета, магистратуры, СПО 

учитывается: 

1. Учебный день планируется с первой по седьмую пару, согласно, 

режиму занятий обучающихся.  
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2. Количество пар в день: максимальное – четыре пары (в 

исключительных случаях, необходимых для учебного процесса – пять пар), 

минимальное – две пары. 

 

9. Особенности составления расписания учебных занятий для лиц с овз 

1. Обучающиеся лица с ограниченными возможностями здоровья, как и 

все остальные студенты, могут обучаться по индивидуальному учебному плану в 

установленные сроки с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного обучающегося. 

 

10. Общие требования, предъявляемые к составлению экзаменационных 

сессий по очной, очно-заочной формам обучения 

1. При составлении расписания экзаменационной сессии по очной, очно-

заочной формам обучения учитываются дни на подготовку к экзаменам по 

каждой дисциплине 2-3 (два-три) календарных дня. Перед каждым экзаменом 

предусматриваются консультации для обучающихся, включенные в расписание 

экзаменационной сессии.  

2. Для обучающихся по программам ВО количество экзаменов в 

процессе промежуточной аттестации обучающихся не должно превышать 10 

экзаменов в учебном году, а количество зачетов – l2. В указанное количество не 

входят экзамены и зачеты по физической культуре и факультативным учебным 

курсам, дисциплинам. 

3. Для обучающихся по программам среднего профессионального 

образования количество экзаменов в процессе промежуточной аттестации 

обучающихся не должно превышать 8 экзаменов в учебном году, а количество 
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зачетов - l0. В указанное количество не входят экзамены и зачеты по физической 

культуре и факультативным учебным курсам, дисциплинам. 

4. Экзамен разрешается проводить только в установленной расписанием 

аудитории. 

5. Расписания экзаменационных сессий, составляются в соответствии с 

Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации 

обучающихся Федерального государственного образовательного учреждения 

высшего образования «Красноярский государственный аграрный университет». 

 

11. Общие требования, предъявляемые к составлению экзаменационных 

сессий по заочной форме обучения 

1. В течение учебного года по заочной форме обучения устанавливаются, 

как правило, две экзаменационные сессии.  

2. Общая продолжительность экзаменационных сессий для ВО в учебном 

году устанавливается на первом и втором курсах - по 40 календарных дней, на 

каждом из последующих курсов соответственно - по 50 календарных дней. При 

освоении образовательных программ высшего образования в сокращенные сроки 

(ускоренная форма обучения) на втором курсе - 50 календарных дней. 

3. Общая продолжительность экзаменационных сессий для СПО в 

учебном году устанавливается на первом и втором курсах - по 30 календарных 

дней, на каждом из последующих курсов соответственно - по 40 календарных 

дней. 

4. В расписание включаются защита курсовых работ (курсовых 

проектов). 

5. Экзамены проводятся и выставляются строго по расписанию. В один 

день для студентов может быть запланирован только один экзамен. В 
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исключительных случаях после экзамена можно поставить практические занятия. 

Свободные дни для подготовки к экзаменам в период сессий не предусмотрены.  

 

12. Корректировка расписания учебных занятий 

1. Корректировки по расписанию, аудиториям принимаются, согласно 

приказу ректора Красноярского ГАУ «Об учебной нагрузке» по очной и очно-

заочной формам обучения до 10 сентября за 1 семестр и до 20 января за 2 семестр 

по согласованию с зав. кафедрой, зам.директора по УР и директором института. 

2. Служебная записка по корректировке расписания занятий 

отправляется на почту raspisanie@kgau.ru и оригинал предоставляется в Учебный 

отдел.  

3. Не допускается самовольно вносить изменения в утвержденное 

расписание учебных занятий (переносить занятие в другое учебное помещение, на 

другие дни, часы и пр.) 

4. Изменение расписания по инициативе студенческой группы не 

допускается.  

 

mailto:raspisanie@kgau.ru
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Приложение 

 

Ректору ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ 

Н.И. Пыжиковой 

 

«____»__________20____г. №_______ 

О внесении изменений в расписание занятий 

 

Институт___________________ 

Кафедра____________________ 

 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

 

Просим внести изменения в расписание учебных занятий_________________________________ 

_______________________________________группа_________________на__________________ 

               (ФИО преподавателя, дисциплина)                                                                                      (весенний, осенний) 

семестр___________________уч.г. в связи с_____________________________________________ 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

(указать причину) 

 

 

Зав. кафедрой________________/Ф.И.О./ 
                                               (подпись) 

Зам. директора по УР_______________/Ф.И.О./ 
                                                (подпись) 

Директор института _______________/Ф.И.О./ 
                                                     (подпись) 


