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СОКРАЩЕНИЯ 

 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ, Университет - Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Красноярский 

государственный аграрный университет». 

НПР – научно-педагогические работники. 

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт. 

Проректор по УВРиМП – проректор по учебно-воспитательной работе и 

молодежной политике. 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Положение о нормах времени для расчета объема учебной работы и 

основных видов внеучебной работы, выполняемой педагогическими работниками 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ по образовательным программам среднего 

профессионального и высшего образования, дополнительного профессионального 

образования (далее - Положение) устанавливает порядок расчета объема основных 

видов учебной, учебно-методической, научной и других работ, выполняемых 

научно-педагогическими работниками ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ и (или) 

лицами, привлекаемыми Университетом к реализации образовательных программ на 

иных условиях) по образовательным программам среднего профессионального и 

высшего образования.  

1.2. Расчет, распределение и выполнение педагогической нагрузки в 

Университете осуществляется в соответствии с требованиями настоящего 

Положения. 

1.3. Настоящее положение подготовлено в соответствии со следующими 

документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования  

«Красноярский государственный аграрный университет» 

Положение о нормах времени для расчета объема учебной работы и основных 

видов внеучебной работы, выполняемой педагогическими работниками 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ по образовательным программам среднего 

профессионального и высшего образования 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ-СМК-П-8.1-2025 

 

 

 

 Стр 4 из 34 

 

 

- Приказом Минобрнауки России от 11.04.2025 №335 «О продолжительности 

рабочего времени педагогических работников, отнесенных к профессорско-

преподавательскому составу, и о порядке определения учебной нагрузки указанных 

работников, оговариваемой в трудовом договоре, основаниях ее изменения и 

случаях установления верхнего предела учебной нагрузки»; 

- Приказом Минпросвещения России от 04.04.2025 №269 «О 

продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за 

ставку заработной платы) педагогических работников организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по основным и дополнительным 

общеобразовательным программам, образовательным программам среднего 

профессионального образования и соответствующим дополнительным 

профессиональным программам, основным программам профессионального 

обучения, и о порядке определения учебной нагрузки указанных педагогических 

работников, оговариваемой в трудовом договоре, основаниях ее изменения и 

случаях установления верхнего предела указанной учебной нагрузки». 

- Приказом Минобрнауки России от 08.04.2025 №318 «Об утверждении 

особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и иных 

работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 

образовательным программам высшего образования и дополнительным 

профессиональным программам». 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 февраля 2022 г. 

№225 «Об утверждении номенклатуры должностей педагогических работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей 

руководителей образовательных организаций». 

- Трудовым кодексом Российской Федерации. 

- Уставом и локальными актами ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ. 
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2. Порядок расчета педагогической нагрузки 

 

2.1. Продолжительность рабочего времени педагогических работников, 

отнесенных к профессорско-преподавательскому составу, составляет 36 часов в 

неделю. 

2.2. В рабочее время педагогических работников в зависимости от занимаемой 

должности включается учебная (преподавательская) и воспитательная работа, в том 

числе практическая подготовка обучающихся, индивидуальная работа с 

обучающимися, научная, творческая и исследовательская работа, а также другая 

педагогическая работа, предусмотренная трудовыми (должностными) 

обязанностями и (или) индивидуальным планом, - методическая, подготовительная, 

организационная, диагностическая, работа по ведению мониторинга, работа, 

предусмотренная планами воспитательных, физкультурно-оздоровительных, 

спортивных, творческих и иных мероприятий, проводимых с обучающимися. 

2.3. В общий объем педагогической нагрузки на ставку заработной платы для 

НПР включается учебная и внеучебная работа, в том числе учебно-методическая, 

воспитательная, научная, а также иные виды педагогической работы. 

2.4. Учебная нагрузка педагогических работников, включает выполнение 

учебной (преподавательской) работы во взаимодействии с обучающимися по видам 

учебной деятельности, установленным учебным планом (индивидуальным учебным 

планом), текущему контролю успеваемости, промежуточной и итоговой 

(государственной итоговой) аттестации обучающихся. 

2.5.  По образовательным программам высшего образования учебная нагрузка 

профессорско-преподавательского состава университета устанавливается решением 

Ученого совета Университета дифференцированно по должностям в объеме, не 

превышающем 900 часов в учебном году. Общий годовой объем педагогической 

нагрузки НПР на одну ставку заработной платы ежегодно устанавливается с учетом 

производственного календаря на основании справки отдела кадров о норме рабочего 

времени НПР на очередной учебный год. 
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2.6. По образовательным программам среднего профессионального 

образования норма часов учебной (преподавательской) работы за ставку заработной 

платы составляет 720 часов в год. Объем годовой учебной нагрузки определяется из 

расчета на 10 учебных месяцев. 

2.7. По дополнительным профессиональным программам, верхний предел 

учебной нагрузки, определяемый по должностям НПР, устанавливается в объеме, не 

превышающем 800 часов в учебном году. 

2.8. Объем учебной нагрузки при работе по внутреннему или внешнему 

совместительству на должностях НПР не должен превышать половины от верхнего 

предела учебной нагрузки, определяемого по должностям преподавателей. 

2.9. Объем внеучебной нагрузки в пределах установленной нормы часов 

педагогической работы за ставку заработной платы определяется вычитанием из 

общего годового объема педагогической нагрузки объема учебной нагрузки. 

2.10. При работе на неполную ставку, сверх одной ставки, не с начала 

учебного года общий годовой объем учебной нагрузки и внеучебной нагрузки 

пропорционально уменьшается или увеличивается. 

2.11. Не считается совместительством и не требуется заключения трудового 

договора с НПР, находящимся в трудовых отношениях с Университетом, 

выполнение педагогической работы на условиях почасовой оплаты в объеме не 

более 300 часов в год. 

2.12. Нормы времени для расчета учебной и других видов работ утверждаются 

приказом ректора на основании решения Ученого совета университета.  

2.13. Учебная нагрузка кафедры, её штат и средняя учебная нагрузка на 

одного штатного преподавателя на каждый учебный год устанавливаются приказом 

ректора с учетом особенностей применяемых технологий обучения, организации 

учебного процесса, специфики образовательных программ, плана повышения 

квалификации и доводятся до сведения кафедр. 

2.14. Учебная нагрузка исчисляется в академических часах. В составе рабочего 

времени научно-педагогических работников один академический час учебной 

нагрузки учитывается как один астрономический час рабочего времени. Для 
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учебных занятий в форме контактной работы продолжительность 1 академического 

часа устанавливается в размере 45 минут.  

2.15. Лекционные часы рассчитываются на курс (поток), который, как 

правило, должен включать всех студентов. Разделение курса на потоки допускается 

при большой численности курса, в отдельных случаях, при недостатке посадочных 

мест в аудитории.  

2.16. При расчете часов аудиторных занятий основной учебной единицей для 

очной формы обучения является академическая группа численностью 30 человек, а 

по заочной форме - 35 человек.  

Для аспирантов нагрузка рассчитывается при условии формирования группы 

численностью в 25 человек. 

2.17. Для проведения практических (лабораторных) занятий по ряду 

дисциплин учебного плана в соответствии с требованиями ФГОС и требованиями 

техники безопасности, по обоснованному представлению заведующего кафедрой, 

решением проректора по УРВиМП возможно деление учебной группы на 

подгруппы не менее 15 человек. Необходимость такого деления должна быть 

обусловлена спецификой дисциплины и отражена в рабочей программе. 

2.18. По программам высшего образования лекционная работа должна 

поручаться преимущественно профессорам и доцентам, обладающим высокой 

научно-методической квалификацией и педагогическим мастерством. Эта работа 

также может поручаться старшим преподавателям.  

2.19 Документом, определяющим объем и виды работ учебной работы НПР 

является планово-учетная карточка, составляемая заведующим кафедрой. Планово-

учетная карточка подписывается преподавателем, заведующим кафедрой, 

согласовывается директором института и утверждается проректором по УВРиМП. 
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3. Индивидуальный план преподавателя  

 

3.1. Документом, определяющим объем и виды педагогической нагрузки НПР 

на учебный год, является индивидуальный план, подписанный и утвержденный в 

порядке, установленном настоящим Положением (Приложение 2). 

3.2. Индивидуальный план является единым плановым документом, 

определяющим объём всех видов деятельности НПР на очередной период. 

3.3. Индивидуальный план включает планирование учебной и всех видов 

внеучебной работы, включая учебно-методическую, научную работу и другие виды 

внеучебной работы, в соответствии с нормами времени, содержащимися в 

настоящем Положении (Приложение 1), и подлежащей обязательному исполнению 

на соответствующую долю ставки НПР. 

3.4. Индивидуальный план является также отчетным документом, 

фиксирующим фактическое выполнение всех запланированных видов работ. 

3.5. Индивидуальные планы НПР на очередной учебный год рассматриваются 

на первом в текущем учебном году заседании кафедры до 10 сентября, 

подписываются преподавателем и утверждаются заведующим кафедрой.  

3.6. В случае изменения объема или содержания планируемой нагрузки в 

индивидуальные планы преподавателей должны вноситься соответствующие 

коррективы, после согласования с учебным отделом Университета. Корректировка 

индивидуальных планов НПР с учетом набора студентов на 1 курс проводится не 

позднее первых двух недель сентября. Индивидуальные планы с корректировками 

рассматриваются на заседании кафедры, подписываются преподавателями и 

утверждаются заведующим кафедрой. 

3.7. В индивидуальный план не включаются те виды работ НПР, которые не 

предусмотрены Настоящим Положением, и подлежат дополнительной оплате.  

3.8. На период отсутствия (длительной командировки, болезни, повышения 

квалификации свыше одного месяца) преподавателю решением кафедры 

уменьшается индивидуальная учебная нагрузка пропорционально времени 

отсутствия. Эта нагрузка выполняется другими работниками за счёт уменьшения 
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объёма методической и (или) научно-исследовательской работы или на условиях 

почасовой оплаты. 

3.9. По окончанию первого семестра на заседаниях кафедр заслушиваются 

промежуточные отчеты о выполнении индивидуальных отчетов преподавателей. 

3.10. По окончанию учебного года  преподаватели составляют итоговые 

индивидуальные отчеты о выполнении индивидуальных планов (Приложение 3). 

Итоговый отчет по выполнению педагогической нагрузки преподавателя в 

соответствии с нормами времени, содержит плановые и фактические показатели 

выполнения педагогической нагрузки за год по учебной и по другим видам работ, а 

также отклонения от плановой нагрузки. 

3.11.  Индивидуальные отчеты о выполнении индивидуальных планов 

преподавателей рассматриваются на последнем заседании кафедры в текущем 

учебном году, и утверждаются заведующим кафедрой. В случае отклонения 

годового объема выполненной педагогической нагрузки от годового объема 

запланированной педагогической нагрузки преподаватель должен указать причины 

отклонений. 

3.12. На основе отчетов о выполнении индивидуальных планов 

преподавателей формируется годовой отчет кафедры. 

Отчет о выполнении планов работы кафедр за учебный год по установленным 

формам представляется: 

-   по учебной работе - в учебный отдел университета не позднее 1 июля,  

- по учебно-методической, научно-исследовательской и воспитательной 

работе - в дирекцию института до 10 ноября. 

3.13. Ответственность за планирование и выполнение всех видов работ НПР 

кафедр возлагается на заведующего кафедрой, директора института. 
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Приложение 1 
Нормы времени для планирования и учета учебной нагрузки, основных видов учебно-

методической, научно-исследовательской, организационной и воспитательной работ  

профессорско-преподавательского состава 

 

1. Нормы времени для планирования и учета учебной нагрузки 

 

№ 

п/п 
Вид работы Нормы времени, ч. Примечание 

1. Аудиторные занятия 

1.1 Чтение лекций (студенты и 

аспиранты) 

1 час за 1 академический час  

1.2 Проведение практических 

занятий, семинаров (студенты 

и аспиранты) 

1 час на группу за 1 

академический час 

группа может 

делиться на 

2 подгруппы с 

учетом специфики 

подготовки 

1.3 Проведение лабораторных 

работ (студенты и аспиранты) 

1 час на группу (подгруппу) за 1 

академический час 

подгруппа не менее 

15 чел. 

1.4 Проведение тематических 

дискуссий, научно-

практических конференций, 

деловых игр, анализа 

конкретных ситуаций, решения 

производственных задач и т.д. 

1 час за 1 академический час 

каждому преподавателю, 

участвующему в проведении 

количество 

преподавателей 

определяет 

руководство 

образовательного 

учреждения 

1.5 Проведение выездных 

тематических занятий на 

предприятиях и в организациях 

1 час за 1 академический час на 

группу (подгруппу) 

 

1.6 Организация, консультации и 

проведение Интернет-экзамена 

(до 2 раз в году) 

12 часов по каждой дисциплине 

на одну учебную группу 

 

2. Консультации 

2.1 Проведение консультаций по 

учебным дисциплинам для 

не менее1 часа в неделю  
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студентов и аспирантов 

2.2 Проведение консультаций 

перед экзаменами 

перед вступительным 

испытанием - 2 часа на поток; 

перед промежуточной 

аттестацией -2 часа на группу; 

перед государственной итоговой 

аттестацией студентов и 

аспирантов – 2 часа на группу 

перед демонстрационным 

экзаменом – 12 часов на группу 

в пределах времени, 

отведенного на 

изучение 

дисциплины (перед 

промежуточной 

аттестацией) 

3. Контроль 

3.1 Прием устных и письменных 

вступительных экзаменов в 

вузы и выпускных экзаменов на 

подготовительных отделениях 

4 часа на проведение экзамена на 

поток поступающих;  

0,3 часа на проверку каждой 

письменной работы; 

0,25 часа каждому из 

экзаменаторов на каждого 

экзаменующегося на устном 

экзамене 

работу проверяет 

один преподаватель 

3.2 Перепроверка работ на 

вступительных экзаменах 

0,2 часа на каждую работу выборочная про-

верка до 10 % от 

общего числа работ 

3.3 Проведение собеседования с 

поступающими на программы 

дополнительного 

профессионального 

образования 

0,25 часа каждому члену 

комиссии на каждого 

поступающего 

 

3.4 Прием квалификационного 

экзамена по 

профессиональным модулям, 

предусмотренным рабочим 

учебным планом у студентов 

СПО 

0,3 часа каждому члену 

комиссии на каждого студента 

Председатель -

заведующий 

выпускающей 

кафедры или 

представитель 

работодателя; члены 
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комиссии (не более 

3 человек) 

3.5 Прием устных и письменных 

экзаменов в процессе освоения 

образовательных программ 

0,3 часа на студента и аспиранта 

при устном экзамене;  

0,5 часа на каждого студента и 

аспиранта при междис-

циплинарном экзамене;  

2 часа на поток при письменном 

экзамене; 

0,3 часа на проверку каждой 

письменной работы при 

письменном экзамене 

 

3.6 Прием зачетов (диф. зачетов) 

по дисциплинам, 

предусмотренным рабочим 

учебным планом, прием 

переаттестаций у студентов 

0,2 часа на одного студента и 

аспиранта 

 

3.7 Проверка, консультации и 

прием контрольных, расчетно-

графических работ, расчетных 

заданий  

0,15 часа на одну работу  

3.8 Проверка и прием защиты 

контрольных работ студентов - 

заочников 

0,15 часа на одну работу  

3.9 Участие в заседании 

государственной 

экзаменационной комиссии (по 

ОП бакалавриата, 

специалитета, магистратуры)  

0,5 часа на одного 

экзаменующего каждому члену 

экзаменационной комиссии 

состав комиссии не 

более 6 человек, в 

т.ч. 50 % 

производственников 

3.10 Участие в заседании 

государственной 

экзаменационной комиссии (по 

ОП среднего 

профессионального 

0,5 часа на одного 

экзаменующегося каждого 

каждому члену экзаменационной 

комиссии 

состав комиссии не 

более 5 человек, в 

т.ч. 50 % 

производственников 
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образования) 

3.11 Рецензирование реферата в 

аспирантуре и материалов 

диссертационного 

исследования докторантов 

3 часа за 1 печатный лист  

3.12 Прием вступительных 

экзаменов в аспирантуру и 

кандидатских экзаменов 

до 1 часа на одного 

поступающего или аспиранта 

(прикрепленного лица) по 

каждой дисциплине каждому 

экзаменатору 

 

3.13 Экспертиза диссертационных 

исследований на соискание 

ученой степени  

кандидатская работа - 3 часа 

каждому эксперту; докторская 

работа - 5 часов каждому 

эксперту 

 

3.14 

 

Контроль при проведении 

государственной итоговой 

аттестации (итоговой 

аттестации) аспирантов 

Рецензирование – 4 часа 

каждому из рецензентов на 

каждого аспиранта; 

Нормоконтроль – 2 часа на 

каждого аспиранта; 

Прием экзамена – 0,5 часа на 

одного аспиранта каждому члену 

комиссии; 

Защита научного доклада - 0,5 

часа на одного аспиранта 

каждому члену комиссии 

1 внешний и 1 

внутренний 

рецензент 

 

4. Практика 

4.1 Руководство учебной практикой 

(включая проверку отчетов и 

прием зачета) студентов 

6 часов за рабочий день на 

группу (очная форма 

обучения) 

3 часа за рабочий день на 

группу (очно-заочная 

форма обучения) 
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4.2 Руководство производственными 

практиками студентов очной, 

очно-заочной форм обучения 

1,6 часа на студента, в том 

числе 1 час руководителю 

и по 0,3 часа на 1 студента 

каждому члену комиссии 

(комиссия из 3-х человек) 

комиссия из 3-х 

человек 

Командировка по проверке 

практики 

6 часов за каждый день 

командировки 

подтверждается 

командировочным 

удостоверением 

4.3 Руководство учебной практикой 

студентов заочной формы 

обучения (разработка задания, 

проверка отчета, прием защиты 

отчета и оформление 

ведомостей) 

0,5 часа на студента  

4.5 Руководство производственной 

практикой студентов заочной 

формы обучения (разработка 

задания, проверка отчета, прием 

защиты отчета и оформление 

ведомостей) 

1,6 часа на студента, в том 

числе 1 час руководителю 

и по 0,3 часа на 1 студента 

каждому члену комиссии 

(комиссия из 3-х человек) 

студенты, которые не 

имеют стажа работы по 

специальности 

4.6 Руководство педагогической 

практикой аспирантов 

2 часа руководителю по 

педагогике; 2 часа 

научному руководителю; 

0,3 часа члену комиссии 

 

4.7 Руководство научно-

организационной практикой 

аспирантов 

1 час научному 

руководителю; 4 часа 

консультация (на группу); 

0,3 часа члену комиссии на 

одного аспиранта 

 

 

 

Комиссия 3 человека 

5. Руководство 

5.1 Руководство институтом (в т.ч. 

разработка рабочих учебных 

планов, контроль учебной 

нагрузки, посещение занятий и 

100 -125 часов на ставку   
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т.п.) - директор 

5 2  Руководство кафедрами (в т.ч. 

разработка рабочих учебных 

планов и программ дисциплин, 

планирование и контроль 

учебной нагрузки, посещение 

занятий профессоров и 

доцентов кафедры) 

Заведующему кафедрой 100 

часов в год 

 

5.3 Консультации, рецензирование 

и прием защиты курсовых 

работ 

1,1 часа на студента, в том 

числе 0,8 часа руководителю и 

0,3 часа второму члену 

комиссии (комиссия по приему 

защиты из 2-х человек) 

комиссия по приему 

защит из 2-х человек 

5.4 Консультации, рецензирование 

и прием защиты курсовых 

проектов 

1,6 часа на студента, в том 

числе 1 час руководителю и по 

0,3 часа еще двум членам 

комиссии (комиссия по приему 

защиты из 3-х человек) 

комиссия по приему 

защит из 3-х человек 

5.5 Руководство, 

консультирование, 

рецензирование выпускных 

квалификационных работ 

студентов СПО 

до 16,5 часов на каждого 

студента-выпускника, в т.ч.: 

− 13 часов; 

− на каждую выпускную работу 

1 час нормоконтроль; 

− председателю ГЭК - 0,5 часа; 

− членам ГЭК - по 0,5 часа на 

каждую выпускную работу 

число членов 

государственной 

экзаменационной 

комиссии не менее 6 

человек, в т.ч. 50 % 

производственников 

5.6 Руководство, 

консультирование выпускных 

квалификационных работ 

студентов бакалавриата 

до 23 часов на каждого 

студента – выпускника, в т.ч.: 

− руководство и 

консультирование – 15 часов;  

− внутреннее рецензирование – 

2 часа; 

−  нормоконтроль – 1 час;  

− 0,5 – на консультирование по 

разделу БЖД,  

− 1,5 часа – на 

консультирование по 

число членов 

государственной 

экзаменационной 

комиссии 6 человек, 

в т.ч. 50 % 

производственников 
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разделам ВКР 

предусмотренным ОПОП; 

− председателю ГЭК - 0,5 часа; 

− членам ГЭК - по 0,5 часа на 

каждую выпускную работу. 

5.7 Руководство, 

консультирование, 

рецензирование выпускных 

квалификационных работ 

студентов специалитета 

до 26 часа на каждого 

студента-выпускника, в т.ч.: 

− руководство и 

консультирование -15 часов; 

− нормоконтроль – 1 час;  

− 0,5 – на консультирование по 

разделу БЖД,  

− 3 часа – на консультирование 

по разделам ВКР 

предусмотренным ОПОП; 

− рецензирование - 4 часа; 

− председателю ГЭК - 0,5 часа; 

− членам ГЭК - по 0,5 часа на 

каждую выпускную работу  

число членов 

государственной 

экзаменационной 

комиссии не менее 6 

человек, в т.ч. 50 % 

производственников

; 

 

 

50 % внешних и 50% 

внутренних 

рецензий 

5.8 Руководство, 

консультирование 

рецензирование выпускных 

квалификационных работ 

студентов магистратуры 

27 часа на каждого 

студента - выпускника в т.ч.: 

− руководство и 

консультирование - 20 часов; 

− рецензирование (внешний 

рецензент) - 4 часа; 

− председателю ГЭК - 0,5 часа; 

− членам ГЭК - по 0,5 часа на 

каждую выпускную работу  

число членов 

государственной 

экзаменационной 

комиссии не менее 6 

человек, в т.ч. 50 % 

производственников 

5.9 Руководство подготовкой 

студентов в магистратуре 

10 часов на каждого студента 

магистратуры 1и 2 кура; 5 часов 

на каждого студента 

магистратуры 3 курса 

 

5.10 Руководство магистерской 

программой 

15 часов на один учебный 

профиль в учебном году 

(независимо от числа студентов 

магистратуры) 

 

5.11 Руководство аспирантом 

(очной или заочной форм 

50 часов в год на каждого  
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обучения) аспиранта 

5.12 Руководство лицом, 

прикрепленным для 

подготовки кандидатской 

диссертации 

25 часов в год  

5.13 Научные консультации 

докторанта 

50 часов в год  

 

2. Нормы времени для планирования и учета учебно-методической, 

организационной, воспитательной и научной работ 

 

№ 

п/п 
Вид работы Нормы времени, ч. Примечание 

1. Учебно-методическая работа 

1.1 Разработка учебных планов специалистов, 

бакалавров, магистров, аспирантов 

от 20 часов до 50 

часов в зависимости 

от доли участия 

 

1.2 Разработка основной профессиональной 

образовательной программы  

80 часов  Разработкой 

ОПОП считается 

подготовка 

ОПОП  по 

новому для 

кафедры 

направлению 

подготовки 

или профилю, 

или для нового 

ФГОС. В 

противном 

случае – это 

актуализация. 

1.3 Актуализация основной профессиональной 

образовательной программы 

40 часов   
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1.4 Разработка учебно-методической 

документации по дисциплине: 

1.1 Составление рабочей программы 

дисциплины: 

− полная переработка в соответствии с ФГОС 

программы (первый год чтения нового 

курса)  

− частичное изменение программы, внесение 

дополнений, изменений 

1.2Разработка фонда оценочных средств 

− полная переработка в соответствии с ФГОС 

программы (первый год чтения нового 

курса)  

− частичное изменение программы, внесение 

дополнений, изменений 

 

 

 

 

40 часов 

 

10 часов 

 

 

40 часов 

 

10 часов 

 

1.5 Составление новых экзаменационных 

билетов и их оформление 

4 часов за комплект 

экзаменационных 

билетов 

 

1.6 Обновление экзаменационных билетов 2 часа за комплект 

экзаменационных 

билетов 

 

1.7 Освоение курса лекций с составлением 

конспекта (первый год чтения нового курса) 

15 часов на 1 лекцию  

1.8 Подготовка к лекциям для студентов очной 

формы обучения 2 

часа на лекцию; 

заочной - 3 часа на 

лекцию 

 

1.9 Освоение материала лабораторных, практи-

ческих и семинарских занятий с подготовкой 

задач и других материалов для проведения 

занятий (первый год проведения занятий) 

10 часов на одну тему  

1.10 Подготовка к лабораторным, семинарским и 

практическим занятиям 

2 часа на занятие  

1.11 Формирование электронного курса 

дисциплины в электронной информационной 

1,5 часа × 

трудоемкость 

 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования  

«Красноярский государственный аграрный университет» 

Положение о нормах времени для расчета объема учебной работы и основных 

видов внеучебной работы, выполняемой педагогическими работниками 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ по образовательным программам среднего 

профессионального и высшего образования 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ-СМК-П-8.1-2025 

 

 

 

 Стр 19 из 34 

 

 

образовательной среде дисциплины, ч. 

1.12 Проведение ежемесячной аттестации 

студентов с заполнением журнала и 

ведомости 

2 часа на группу в 

месяц 

 

1.13 Рецензирование методических разработок 2 часа за 1 печатный 

лист 

 

1.14 Составление и разработка учебных 

наглядных пособий (таблицы, графики, кино-

фоторепродукции, диапозитивы, слайды, 

лабораторные установки и т. д.) 

не более 30 часов объем 

выполняемых 

работ 

устанавливается 

зав. кафедрой, 

выполнение 

подтверждается 

протоколом 

заседания 

кафедры 

1.15 Разработка новых и переработка сущест-

вующих учебно-методических указаний: 

- написание и подготовка к изданию 

конспекта лекций, учебного пособия; 

написание и подготовка к изданию 

методических указаний по проведению 

семинаров, выполнению лабораторно-

практических работ, курсовых проектов 

(работ), различных видов практик и т. д.; 

- переработка и подготовка к изданию 

существующих методических разработок; 

 

 

35 часов за 1 

печатный лист 

 

 

 

10 часов за 1 

печатный лист 

 

 

выполнение 

подтверждается 

протоколом 

заседания 

кафедры 

 

 

переработка не 

менее 20 % 

1.16 Проведение открытых лекций, семинаров, 

лабораторно-практических занятий 

6 часов за 1 лекцию, 

семинар; 4 часа за 1 

лабораторно-

практическое занятие 

 

1.17 Повышение квалификации вне университета 

с отрывом от занятий  

6 часов за каждый 

день 
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1.18 Составление плана индивидуальной работы 

на учебный год 

6 часов  

1.19 Отчет преподавателя о его работе за учебный 

год 

6 часов  

2. Организационная работа 

2.1 Руководство методическим семинаром 

кафедры 

15 часов в год  

2.2 Подготовка доклада и выступления на мето-

дическом семинаре кафедры 

10 часов  

2.3 Подготовка доклада и выступления на 

учебно-методической конференции 

15 часов  

2.4 Участие в работе методического семинара, 

конференции института, университета 

2 часа за день прове-

дения заседания, се-

минара, конференции 

 

2.5 Взаимопосещение занятий с их обсуждением 3 часа за 1 занятие  

2.6 Руководство методической комиссией 

института 

100 часов в год  

2.7 Член методической комиссии института 10 часов в год  

2.8 Руководство секциями учебно-

методического совета университета 

30 часов в год  

2.9 Член учебно-методического совета 

университета, секции учебно-методического 

20 часов в год  
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совета 

2.10 Руководство ученым советом института 50 часов в год  

2.11 Работа секретаря ученого совета института 4 часа на 1 заседание  

2.12 Член ученого совета института, 

университета 

30 часов в год  

2.13 Член дирекции, ректората 30 часов в год  

2.14 Подготовка к участию и педагогическое 

руководство обучающегося в конкурсе 

профессионального мастерства 

50 часов в год  

3. Воспитательная  работа 

3.1 Наставник молодого преподавателя, рабо-

тающего первый год (куратор) 

30 часов в год  

3.2 Наставник (куратор) студенческой группы 1 

и 2 курсов 

75 часов в год  

3.3 Подготовка и проведение олимпиад по учеб-

ной дисциплине 

50 часов  

3.4 Представление на смотр-конкурс курсовых, 

выпускных квалификационных проектов, 

работ, отчетов по производственной 

практике 

10 часов  

3.5 Проведение работы по профессиональной 

ориентации молодежи при поступлении в 

вуз 

20 часов в год с 

предоставлением 

отчета 

3.6 Организация и проведение внеучебных 

мероприятий: спортивные праздники, 

показательные выступления спортсменов, 

спортивные соревнования, тематические 

праздничные вечера и т. д. 

5 часов за мероприя-

тие 

 

4.   Научная работа 

4.1 Изобретательская работа: 25  



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования  

«Красноярский государственный аграрный университет» 

Положение о нормах времени для расчета объема учебной работы и основных 

видов внеучебной работы, выполняемой педагогическими работниками 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ по образовательным программам среднего 

профессионального и высшего образования 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ-СМК-П-8.1-2025 

 

 

 

 Стр 22 из 34 

 

 

- положительное решение по заявке на 

изобретение 

- выдача патента на изобретение (полезную 

модель) 
40  

- продажа патента (лицензии) 60  

4.2 Публикации (за 1 п. л.):  

- монография 

 

15 

тезисы и 

материалы не 

являются 

публикацией, 

они 

учитываются в 

п.9 

- статья в реферируемом журнале из списка 

ВАК России 

15 при наличии не-

скольких 

авторов от 

разных кафедр 

часы делятся 

пропорцио-

нально 

выполняемой 

части 

публикации 

- статья в нереферируемом журнале, 

сборнике 

10 

4.3 Написание отзывов на автореферат, 

авторские заявки и изобретения: 

- на кандидатскую диссертацию 

 

6 

 

- на докторскую диссертацию 12  

4.4 Участие в выставках:  

- в международной 

 

15 

начисляемые 

часы указаны за 

один 

представляемый - во всероссийской 12 
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- в региональной 10 образец, 

технологию, 

методику, 

программу и др. 

за экспонат, 

отмеченный 

медалью, 

дополнительно 

начисляется 10 

часов 

4.5 Участие в научных конференциях: 

- организация международной конференции 

25  

- организация всероссийской конференции 20  

- организация краевой межвузовской 

конференции 

15  

- доклад на конференциях международных и 

всероссийских 

15  

- доклад на краевой, городской 

конференциях 

10  

- доклад на университетской конференции 8  

- подготовка одного доклада студента на 

студенческую конференцию 

10  

- участие в открытом конкурсе студентов 15  

4.6 Разработка научных вопросов при 

подготовке диссертации (выполнение 

экспериментов, сбор данных и их научная 

подготовка): 

- работа над докторской диссертацией 

- работа над кандидатской диссертацией 

 

 

200 

100 

 

 

не более 8 лет 

не более 5 лет 

4.7 Участие в работе научно-технического 

совета университета 

15 за членство в 

каждом совете  
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4.8 Участие в работе научно-технического 

совета института 

10 за членство в 

каждом совете  

4.9 Руководство студенческим научным 

обществом 

50 часов в год  
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Приложение 2 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

Департамент научно-технологической политики и образования 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Красноярский государственный аграрный университет» 

 

Институт _________________________ 

Кафедра _____________________________ 

 

УТВЕРЖДАЮ 

________________/ 

«______»____________ 20__ г. 

 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ  ПЛАН   

РАБОТЫ  ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 

____________________________ 

 (Ф.И.О. преподавателя) 

 

на  20__/20___ учебный год 

 

 

Ученое звание:  доцент 

Ученая степень: кандидат биологических наук 

Должность:  доцент 
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УКАЗАНИЯ ПО СОСТАВЛЕНИЮ  

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА РАБОТЫ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 
1. Индивидуальный план работы является документом, определяющим объем и содержание труда 

профессорско-преподавательского состава. Индивидуальный план должен быть заполнен четким, разборчивым 

почерком. 

2. Индивидуальный план работы преподавателя составляется на основании плана работы кафедры на 

текущий учебный год, в соответствии с Положение о нормах времени для расчета объема учебной работы и 

основных видов внеучебной работы,  выполняемой педагогическими работниками ФГБОУ ВО Красноярский 

ГАУ по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, дополнительного 

профессионального образования и профессионального обучения, принят Ученым Советом университета, 

протокол № 1 от   .2025 г. 

3. Объем работы штатного преподавателя определяется 6-часовым рабочим днем. В пределах этих часов 

заведующий кафедрой определяет каждому преподавателю объем учебной-методической, научной, 

организационной и воспитательной работы на учебный год. 

4.Распределение времени на учебно-методическую, организационную, научную, воспитательную работу 

планируется преподавателем. 

5. Индивидуальный план работы преподавателя рассматривается на заседании кафедры и утверждается 

заведующим кафедрой. План работы заведующего кафедрой утверждает директор института. 

6. Итоги выполнения работ за каждый семестр должны рассматриваться на заседании кафедры. В случае 

невыполнения отдельными преподавателями запланированной годовой нагрузки, кафедра представляет в 

учебный отдел соответствующее объяснение. 

СВОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО ПЛАНУ 

ВИДЫ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Объем нагрузки, час 

план выполнение 

1 семестр 2 семестр за год 1 семестр 2 семестр за год 

Учебная работа       

Учебно-методическая 

работа 

      

Организационная работа       

Научная работа       

Воспитательная работа       

Работа по повышению 

квалификации 

      

ВСЕГО       
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ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 

1 Учебная работа 

Содержание 
Объем, ч*, 

сроки исполнения 

Выполнено, 

ч. 

1 2 3 

I семестр 

Аудиторные занятия    

Консультации   

Контроль    

Практика   

Руководство   

Контроль    

II семестр 

Аудиторные занятия    

Консультации   

Контроль    

Практика   

Руководство   

Контроль    

 

2 Учебно-методическая, организационная,  научная и воспитательная работы 

 

Содержание 
Объем, ч*, 

сроки исполнения 
Выполнено, ч. 

1 2 3 

Учебно-методическая работа   
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Организационная работа   

   

   

Научная работа   

   

   

Воспитательная работа   

   

   

Работа по повышению квалификации   

   

   

   

 

План рассмотрен на заседании кафедры и принят к исполнению  

«     » __________ 20___ г. Протокол № __ 

Должность                                         ____________                    ______________ 
                                                                                                            (Ф.И.О.) 

Заведующий кафедрой                      ____________                   ______________ 
                                                                                                           (Ф.И.О.) 

Отчет преподавателя о выполнении плана заслушан на заседании кафедры 

за I семестр 

 

“__”_______20__ г. (Протокол №___) 

 

Подписи:  преподавателя _________      

             зав. кафедрой __________     

 

за II семестр 

 

“___”______20__ г. (Протокол №___) 

 

Подписи:  преподавателя _________      

                    зав. кафедрой __________     
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ИЗМЕНЕНИЯ, 

 внесённые в индивидуальный план преподавателя _______________ 

в течение 20____/20____ уч.года 

 

№№ Содержание изменений 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ВСЕГО часов за год:___________________ 

 

« _____»_______________ 20__  г.                         

 

Подпись преподавателя_______________ 

 

Нагрузка выполнена в объеме ________________ часов. 

 

«______»_________________ 20__ г.  Заведующий кафедрой ____________ 
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Приложение 3 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

Департамент научно-технологической политики и образования 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Красноярский государственный аграрный университет» 

 

Институт ____________________________ 

 

Кафедра ________________________________ 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

________________/                      

 

«______»____________ 20___ г. 

 
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ  ОТЧЕТ   

ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 

______________________________ 

 (Ф.И.О. преподавателя) 

 

на  20__/20__ учебный год 

 

 

Ученое звание:   

Ученая степень:  

Должность  
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1 Учебная работа 

Содержание 

Объем 

планируемой 

учебной 

нагрузки, 

час 

Объем 

выполненной 

учебной 

нагрузки, час 

Отклонение от 

запланированной 

нагрузки, час 

Причина 

отклонения 

1 2 3   

Аудиторные занятия      

Консультации     

Контроль      

Практика     

Руководство     

Итого      

 

 

2. Учебно-методическая работа 

 

Например: Разработана рабочая программа по дисциплине «……..» для образовательной 

программы ………….. 

Разработан  фонд оценочных средств по дисциплине «……….» для образовательной 

программы ……………. 

Издано учебное пособие «………..» для обучающихся по направлению подготовки …………., 

авторы ………….., издательство …………, п.л. 

И т.п. 

 

3.Научная работа 

Например: Участие в Международной научно-практической конференции «Наука: опыт, 

проблемы, перспективы развития» с докладом «………..»  апрель 2025, Красноярск. 

Научные публикации: 

1….. 

2….. 

И т.п. 
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4. Организационная работа 

Например: Участие в работе совета института ..........(10 заседаний). 

Руководство методической комиссией института………. 

И т.п. 

 

 

5. Воспитательная работа 

Например: Организация и проведение мероприятий: День знаний (1 сентября)….. 

Куратор студенческой группы …. 

И т.п. 

 

 

6. Работа по повышению квалификации 

Например: «Информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной 

деятельности педагога» в объеме 72 часов. ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ,  Удостоверение № ….. 

от ……….., г. Красноярск. 

И т.п. 

 

Отчет преподавателя о выполнении плана заслушан на заседании кафедры ____________  

“__”_______20__ г. (Протокол №___) 

 

 

Должность                                         ____________                                ______________ 
                                                                                                                               (Ф.И.О.) 

 

 

Заведующий кафедрой                      ____________                                ______________ 
                                                                                                                              (Ф.И.О.) 
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