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Учетная политика

для целей бухгалтерского учета
Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Красноярский государственный аграрный университет»

I. Общие положения
1.Нормативные документы

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной 
информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности 
Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Красноярский государственный аграрный университет» (далее -  Учреждение):

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, 
изложенных в следующих нормативных документах:

• Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее -  Закон 
402-ФЗ)

• Федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н 
(далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС 
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 
277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения
и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных 
сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — 
СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»), 
от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние изменений курсов 
иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее — СГС «Запасы»), 
от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н,
182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС 
«Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»).

• Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
инструкции по его применению» (далее -  Инструкция 157н)

• Приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее -  приказ № 
209н);
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• Приказ Минфина России от 16.12. 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"(далее -  
Инструкция 174н);

• Приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов 
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 
назначения» (далее -  приказ № 85н);

• Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее
-  Приказ 52н)

• Приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — 
приказ № 61 н);

• Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011г. № ЗЗн «Об утверждении Инструкции о порядке 
составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 
государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, Приказ 
Минфина России от 28.12.2010 № 191 н "Об утверждении Инструкции о порядке 
составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 
исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации"

• Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее -  Приказ 49)

• Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 
(далее-Указание 3210-У)

• В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет 
в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н "Об утверждении 
плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее -  Инструкция 
№ 162н)

2.Принципы ведения учета

При формировании настоящей учетной политики учтены следующие требования и 
допущения:

• Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется 
в рублях и копейках. Объекты учета, стоимость которых выражена в иностранной 
валюте, принимаются к бухгалтерскому учету в рублевом эквиваленте, исчисленном 
на дату совершения операции путем пересчета суммы в иностранной валюте:

о по официальному курсу ЦБ РФ соответствующих иностранных валют по 
отношению к рублю,
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о при отсутствии официального курса - по курсу, рассчитанному по 
котировкам иностранной валюты на международных валютных рынках 

о по устанавливаемым центральными (национальными) банками 
соответствующих государств курсам, к любой третьей валюте, официальный 
курс которой по отношению к рублю, устанавливается ЦБ РФ.

• К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие 
по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни 
для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 
предположения надлежащего составления первичных учетных документов по 
совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их 
оформление (п. 3 Инструкции 157н). Внутренний контроль в соответствии с 
обозначенным принципом осуществляют:

о На этапе составления первичного документа -  Ответственный исполнитель, 
поименованный в Графике документооборота (Приложение 2) к настоящей 
Учетной политике)

о На этапе регистрации первичного документа -  соответствующий специалист 
бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и 
поименованный в Графике документооборота (Приложение 2) к настоящей 
Учетной политике)

• Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь 
построчный перевод на русский язык.

• Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 
официальном сайте путем размещения сканкопий документов.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
• При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и 
движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. 
Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок 
отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия 
решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных 
ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Организация учетного процесса 

1.Организация учетной работы

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении несет Руководитель 
Учреждения (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Руководитель Учреждения:

• несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 
соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций.

• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного 
бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 
представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений.
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• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных 
документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) 
отчетности (п. 14 Инструкции 157н).

Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера Учреждения (п. 3 ст. 7 
Закона 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.).
Главный бухгалтер:

• подчиняется непосредственно Руководителю Учреждения.
• несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского 

учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской 
отчетности.

• не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных 
учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Для непосредственного ведения учета в Учреждении создана бухгалтерская служба 
(бухгалтерия), возглавляемая главным бухгалтером, осуществляющая ведение всех разделов 
бюджетного учета и хозяйственных операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за 
состояние бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей отчетности. 
Деятельность работников бухгалтерии регламентируется их должностными инструкциями, 
Положением «О бухгалтерской службе».

Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих лицевые счета в 
территориальных органах Федерального казначейства, ведут бухгалтерии этих подразделений.

Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с применением 
программы 1С:Предприятие 8.3.

2. Технология обработки учетной информации

2.1. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

• система электронного документооборота с территориальным органом 
Ф едерального  казначейства;

• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru;
• Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в ГИИС «Электронный бюджет»

2.2. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности:

• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 
«Бухгалтерия государственного учреждения», еженедельно -  «Зарплата и кадры 
государственного учреждения»;
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• rio итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель 
и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

З.Правила документооборота

3.1. Первичные учетные документы и учетные регистры составляются:

• По унифицированным формам, установленным Приказом Минфина России от 
30.03.2015 N 52н и Приказом Минфина России от 15.04.2021 61н.

• При отсутствии установленных форм, - формами документов, унифицированными 
другими приказами профильных министерств и органов власти.

• По формам, разработанным учреждением самостоятельно, с учетом обязательных 
реквизитов, предусмотренных п. 11 Инструкции 157н, пункты 25-26 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

о Разработанные учреждением самостоятельно первичные документы 
оформлены Приложением №12 к Учетной политике, 

о Разработанные учреждением самостоятельно учетные регистры оформлены 
Приложением №12 к Учетной политике.

Основание: пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в целях 
получения дополнительной информации для бухгалтерского или налогового учета. Такие 
первичные документы регистрируются учреждением в Приложении №12 к Учетной политике 
как самостоятельно разработанные.

3.2. Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов, а также лица, 
ответственные за составление, регистрацию и хранение указанных документов оформляется по 
утвержденному Г рафику документооборота (Приложение №2 к Учетной политике).

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в 
установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся 
в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и 
подписавшие эти документы, поименованные в Графике документооборота (Приложение №2 к 
Учетной политике)
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта
9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», п. 9 Инструкции 157н.

3.3. Первичные учетные документы, сводные учетные документы, составляемые в виде 
электронного документа с использованием электронно-цифровой подписи, на бумажные носители 
не переносятся. Копии таких документов на бумажных носителях изготавливаются по 
письменному запросу других участников хозяйственных операций, а также по требованию 
органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
суда и прокуратуры.

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, 
денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении № 13 к 
Учетной политике.

К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или 
счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные



в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных 
документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.

3.4. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов 
и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н 
с 1 января 2024 года, без ЭДО (п.6 приложения № 5 к приказу Минфина от 15.04.2021 № 61н.~):

• Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440);
• Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441);
• Решение об оценке стоимости имущества отчуждаемого не в пользу организаций 

бюджетной сферы (ф. 0510442);
• Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435);
• Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
• Изменение решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);
• Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0509434);
• Акт о результатах инвентаризации (ф.0510463);
• Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436);
• Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437);
• Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 

0510445);
• Решение о командировании на территории РФ (ф. 0504512);
• Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф.

0504513);
• Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515);
• Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 

0504516);
• Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
• Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836)

Учреждение не применяет путевой лист в электронной форме.
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-Ф3.

3.5. Ввиду отсутствия у учреждения «технической возможности» формировать в программе и 
хранить электронные документы, формы электронных документов используются без ЭДО. 
Документы, составляемые по унифицированным формам приказа 61н переносятся на бумажный 
носитель, подписываются собственноручными подписями. С подписанных документов делается 
скан-копия, для обмена с сотрудниками и выгрузки в информационные системы.

3.6. П ри поступлении докум ентов на иностранном  язы ке построчны й перевод таких 
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на 
отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 
прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный 
переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в 
отношении их постоянных показателей, достаточно однократного перевода на 
русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели 
данного первичного документа.
Основание: пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.7. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по 
датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом 
в регистрах бухгалтерского учета.
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Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца;

• приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если 
кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления 
ордера;

• журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно 
в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

• опись инвентарных карточек по учету основных средств (приобретенных за отчетный 
год), инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в 
последний день года;

• книга учета бланков строгой отчетности заполняется по мере выдачи БСО, книга 
аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в 
последний день месяца;

• журналы операций заполняются ежемесячно, главная книга в конце года;
• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если

иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Методические
указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной 
форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии 
Инструкцией № 162н.

3.6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 
(ф.0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и 
раздельно по счетам:

• КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате»
• КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
• КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме»;
• КБК Х.302.14 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной

форме»;
• КБК Х.302.64.000 «Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, 

нанимателями бывшим работникам»
• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме»
• КБК Х.302.62.000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной 

форме»
• КБК Х.302.96 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

3.7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По операциям, в 
части исполнения полномочий получателя бюджетных средств, журналы операций ведутся
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отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером или уполномоченным лицом 
и бухгалтером, составившим журнал операций.

Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в 
течение сроков, установленных перечнем типовых управленческих архивных документов, 
утвержденного Приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236.

При заверении одной страницы документа (регистра) проставляется штамп «Копия 
документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка 
подписи и дата заверения.
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

3.8. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
• Бланки трудовых книжек, вкладыши к ним
• Дипломы, вкладыши к дипломам
• Удостоверения
• Свидетельства и т.п.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу 
бланков строгой отчетности приведен в приложении 3.

3.9. Денежные документы (талоны на бензин, почтовые переводы и прочие денежные 
документы) учитываются в кассе учреждения по стоимости их приобретения. Выдача под отчет 
денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по 
денежным документам, по которым наступил срок представления Авансового отчета (ф. 0504505). 
Максимальный срок отчета об использовании денежных документов подотчетным сотрудником 
составляет 30 календарных дней. Денежные документы подлежат списанию после подтверждения 
факта их использования.

3.10. Особенности применения первичных документов:

• При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме- 
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

• При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

• П ри производстве м олочной продукции д л я  о т р а ж е н и я  в б у х г а л т е р с к и х  р е г и с т р а х  
учета используется ведомость переработки молока и молочных продуктов 
ф.0325027 (СП-27). На списание непригодной к использованию (сбыту) молочной 
продукции оформляется акт о списании товаров ф.0330216 (ТОРГ-16).

• На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании 
материальных запасов (ф. 0504230). к которому должен быть приложен экземпляр 
приказа руководителя о награждении с указанием перечня награжденных лиц. Если 
награждение прошло в ходе проведения массового мероприятия, к Акту (ф. 0504230) 
должны быть приложены экземпляр приказа руководителя о проведении мероприятия и 
протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц.

• При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя 
составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть:

о указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности»; 

о поставлены подписи - передающей и принимающей сторон.



Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, 
передающая сторона:

о делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; 
о указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или 

имущество.

• Учет рабочего времени ведется в табеле учета использования рабочего времени (ф. 
0504421) методом сплошного учета фактических явок и неявок на работу,
установленных правилами внутреннего трудового распорядка.

Дополнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) условными обозначениями:

Наименование показателя Код
Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ов

Нерабочий оплачиваемый день он

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы вв

3.11. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по 
электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за 
факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. 
Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии 
с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 
получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 
подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

4.Формирование рабочего Плана счетов

4.1. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция 
счетов:

- согласно Инструкции № 174н;
- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции № 174н), 

согласованная с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки».

4.2. Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов 
бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета. 
Рабочий план счетов бухгалтерского учета установлен Приложением № 5 к Учетной политике.

Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды вида 
финансового обеспечения (деятельности):

«2» приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
«3» средства во временном распоряжении;
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«4» субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 
«5» субсидии на иные цели.

Разряд 
номера счета Код

1-4

Аналитический код вида услуги:
0704 «Среднее профессиональное образование»
0706 «Высшее образование»
0708 «Прикладные научные исследования в области образования»

5-10 нули

11-14 Аналитический код субсидии
0110 «Субсидии в целях выплаты стипендий обучающимся»
0111 «Субсидии в целях выплаты студентам и аспирантам стипендий 
Президента и Правительства РФ»
0201 «Субсидии в целях осуществления мероприятий по капитальному 
ремонту...»
0107 «Субсидии в целях ежемесячной компенсационной выплаты по 
оплате жилья...»
И другие аналитические коды субсидии, согласно соглашений о 
предоставлении из федерального бюджета субсидии в соответствии с 
абзацем 2 п.1 ст.78 БК РФ

В остальных случаях - нули

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
• аналитической группе подвида доходов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников 

финансирования дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)
• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные 

доходы учреждения);
• 3 -  средства во временном распоряжении;
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иные цели;

В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме 
учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 
162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5. Инвентаризации имущества и обязательств
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5.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых 
счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит 
инвентаризационная комиссия, которая утверждается Приказом Руководителя.

Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 10. 
В отдельных случаях (выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию 
может проводить (в случае необходимости) специально созданная рабочая комиссия, состав 
которой утверждается отельным приказом руководителя учреждения.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011г. №402-ФЗ, раздел VIII Стандарта
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4
5.3. Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации в случае 

смены МОЛ приведен в приложении 15
5.4. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения создаются 

инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.

6.События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 
даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.

При оценке существенности показателей бухгалтерской отчетности, подлежащих 
составлению и представлению, существенной признается сумма, отношение которой к общему 
итогу соответствующих данных за отчетный период составляет не менее 5 процентов.

7.Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 
комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 
полномочий:

• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• начальник финансово-экономического управления, сотрудники отдела;
• начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
• ины е долж ностны е лица учреж дения в соответствии со своим и обязанностям и.

7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 14. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.Представительские расходы

8.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным 
приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в 
переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, обмена опытом. А 
именно расходы:

• на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное аналогичное
мероприятие для участников мероприятия;
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• буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение 
питьевой водой, напитками;

• обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;
• транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно.

8.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, 
являются:

• приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении 
ответственного за него;

• смета предстоящих расходов на мероприятие;
• отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным 

за мероприятие;
• первичные документы о произведенных расходах.

9.Изменение учетной политики

Учетная политика Учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из 
года в год.

Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или, в случаях 
изменения требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, 
федеральными или отраслевыми стандартами, при разработке или выборе нового способа ведения 
бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об 
объекте бухгалтерского учета, в случае существенного изменения условий деятельности 
экономического субъекта, с даты изменений, установленной Приказом о внесении изменений 
в Учетную политику.

III. Методология учета отдельных видов имущества и обязательств

1.Общие положения

1.1. Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела - основные 
средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы (включая готовую 
продукцию и товары для перепродажи).

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 
первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов признается:

• В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых средств, 
выделенных на приобретение таких объектов -  сумма фактических вложений в 
приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом 
сумм НДС

• В случае приобретения за счет собственных доходов -  сумма фактических вложений 
в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов и:

о при условии использования в деятельности, облагаемой НДС, - за вычетом 
сумм НДС (если иное не предусмотрено налоговым законодательством РФ) 

о при условии использования в деятельности, не облагаемой НДС, - с учетом 
сумм НДС
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о при условии одновременного использования в деятельности, как облагаемой, 
так и не облагаемой НДС -  с учетом части НДС, определяемой пропорцией 
согласно п. 4.1 статьи 170 НК РФ и с учетом положений Письма Минфина РФ 
от 24 апреля 2015 г. N 03-07-11/23524

При получении имущества от других субъектов бюджетного учета - по балансовой 
(фактической) стоимости объектов учета с одновременным принятием к учету, в случае наличия, 
суммы начисленной на объект амортизации

1.2. На основании Приказа Руководителя в учреждении формируется постоянно
действующая Комиссия по поступлению и выбытию объектов нефинансовых активов,
приложение 1 к Учетной политике.

1.3. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.4. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 
оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.5. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по 
факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных 
контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов НФА (ф. 
0510441). При этом формирование дополнительных документов, в частности Акт о приеме- 
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку 
материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется.

2.Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также 
бесконтактные термометры, санитайзеры, штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, 
которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в 
приложении 7.

Саженцы плодовых насаждений учитываются в составе многолетних насаждений после 
наступления плодоношения, иных многолетних насаждений - после достижения 
эксплуатационного возраста (не менее 6 лет).

Перевод жеребят в основное стадо осуществляется в возрасте 3 лет.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезного и ожидаемого использования:

• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
• компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: 

системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, 
колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 
внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

• спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении;
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
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Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше
10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд -  код вида финансового обеспечения;
2-3-й разряды -  код аналитического счета;
4-7-й разряды -  год постановки на учет;
8-10-й разряды -  порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным 
лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. 
Инвентарный номер наносится:

• на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения -  несмываемой
краской;

• остальные основные средства -  путем прикрепления жетона , нанесения
несмываемой краской или иным способом, обеспечивающим сохранность
маркировки.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 
предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 
способом, что и на сложном объекте.

2.5. Учреждение не применяет положения пункта 27-28 стандарта «Основные средства», ни для 
каких основных средств.

Основание: пункт 27,28 Стандарта «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 
если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в 
порядке убывания важности):

о площади;
о объему;
о весу;
о иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
о линейным методом -  на все объекты основных средств, в соответствии со сроком 

полезного использования.
Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

2.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 
этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на 
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную 
стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
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2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 3 5 Стандарта «Основные средства».

2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного движимого имущества (ОЦДИ), 
определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. К категории ОЦДИ относится 
движимое имущество:

• балансовая стоимость которого превышает 500 тыс. рублей;
• иное движимое имущество, без которого осуществление учреждением 

предусмотренных его уставом основных видов деятельности будет существенно 
затруднено.

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 
переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания».

2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 
который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 
деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые 
соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», 
учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен 
одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в 
порядке, установленном в пункте 2.2 раздела III настоящей Учетной политики.

2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре 
поставки.

2.17. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 
являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство 
производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также 
гарантийные талоны.

2.18. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах 
бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов 
финансового обеспечения:

2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032). На 

каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная
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Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031).
Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового 
учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом 
Минкультуры от 08.10.2012 № 1077.

2.19. Выбытие объектов основных средств, в том числе движимого имущества стоимостью 
до 10000,00 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, отражается на основании 
решения комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, оформленного актом о 
списании установленной формы (Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н)

• ф.0504104 Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных 
средств);

• ф.0504105 Акт о списании транспортного средства.

2.20. При принятии комиссией решения о дальнейшей непригодности основного средства и 
составлении технического заключения, привлекаются следующие специалисты:

• начальник управления информатизации и компьютерной безопасности, при 
отсутствии лицо замещающее (исполняющее обязанности) -  для компьютерной 
и оргтехники.

• начальник отдела главного энергетика, при отсутствии лицо замещающее 
(исполняющее обязанности) -  для электрооборудования, электроинструмента.

• при выбытии средств индивидуальной защиты и спецодежды, привлекаются 
специалисты службы охраны труда (приложение №1).

При необходимости списания недвижимого имущества, автотранспортных средств, 
спецтехники, особоценного движимого имущества, решение принимается с учетом экспертного 
заключения специализированной организации.

3. М атериальные запасы

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов предметы, используемые в 
деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 
стоимости, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 
производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7. 
Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к 
учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.

3.2. Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании 
документов поставщика (Товарные накладные, УПД и т.д.).

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия 
ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика 
при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов составляет Акт приемки 
материалов (ф. 0504220). Кроме этого Акт приемки материалов (ф. 0504220) применяется 
Учреждением в случае бездокументального принятия к учету материальных запасов.

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 
стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. 
Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения в 
учете, формируется на аналитических счетах 105.00 000 «Материальные запасы».
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Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых самим учреждением, а также 
при наличии дополнительных расходов при приобретении формируется на счете 106.04 ООО 
«Вложения в материальные запасы» и включает стоимость доставки, складирования и иные 
аналогичные расходы при условии их оформления и оплаты отдельными договорами.

В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство 
отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость 
незавершенного производства готовой продукции, работ, услуг».
Основание: пункт 12 СГС «Запасы».

По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные 
запасы:

• инструменты и специальные приспособления;
• оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;
• спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских 

работ, приобретенное по договорам с заказчиками;
• запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других 

материальных запасов и основных средств;
Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Предметы мягкого инвентаря маркирует материально-ответственное лицо в присутствии 
одного из членов комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

3.4. Единица учета материальных запасов в учреждении -  номенклатурная (реестровая) единица. 
Исключение:

• материальные запасы с ограниченным сроком годности -  продукты питания, 
медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких 
материальных запасов -  партия. Решение о применении единицы учета 
«партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения;

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная 
бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские 
с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких 
материальных запасов -  однородная (реестровая) группа запасов;

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» принимает 
комиссия по по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

3.5. Выдача спецодежды в личное пользование оформляется на основании Ведомости 
выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) (Требования-накладной (ф. 
0504204)) с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, 
выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»

3.6. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением на основании Методических 
рекомендаций, введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р 
и утверждаются Приказом Руководителя учреждения.

Ежегодно Приказом Руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к 
нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не 
выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
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Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, тосол и другие охлаждающие) 
учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343.

3.7. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
комплектующих, хозяйственных материалов, чистящих и моющих средств, оформляется 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость 
является основанием для списания материальных запасов.

3.8. Продукты питания, выданные в столовую для нужд учреждения, списываются на 
основании Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).

3.9. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 
комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в 
ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь 
принимается на склад, затем используется для уборки помещений.

3.10. В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании 
материальных запасов (ф. 0504230).

3.11. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных
по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК X. 106.00.000,
переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного
(муниципального) задания».

3.12. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. Учету подлежат запасные 
части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (не 
типизированные запчасти и комплектующие), такие как:

• автомобильные шины;
• колесные диски;
• аккумуляторы;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных

Поступление на счет 09 отражается:
• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих

запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы
-  иное движимое имущество учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 
учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных 
частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном 
счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не 
производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
• при передаче на другой автомобиль;
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• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:

• при списании автомобиля по установленным основаниям;
• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Учет пробега автомобильных шин ведется в «Карточке учета работы автомобильных шин» 
материально ответственным лицом.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.13. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя 
из следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их 
в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.14. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 
оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло 
затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость 
запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. 
Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не 
отражаются.
Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

3.15.У чет материальных ценностей на хранении, ведется обособленно по видам имущества с 
применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности на 
хранении». Раздельный учет обеспечивается в разрезе:

о имущества, не признанного активом, которое числится за балансом до момента его 
демонтажа, утилизации, уничтожения, -  на забалансовом счете 02.3, 02.4;

о другого имущества на хранении -  на забалансовом счете 02.1, 02.2.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.16. Материальные запасы (мягкий инвентарь) изготавливаются для нужд учреждения и 
принимаются к учету по фактической стоимости на основании Требования-накладной 
(ф. 0504204).

3.17. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании 
Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной комиссией по 
поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

3.18. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на 
подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые 
маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

3.19. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 
мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Ведомости выдачи
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материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи со склада запасы 
учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого 
утверждена в приложении к учетной политике учреждения.

Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов:
• В случае если справедливая стоимость безвозмездно полученных НФА 

определяется методом рыночных цен, то данные о рыночной цене полученных 
нефинансовых активов должны подтверждаться:

-  справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
-  прайс-листами заводов-изготовителей;
-  справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
-  информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем.

4.Нематериальные активы

К нематериальным активам Учреждением могут быть отнесены охраняемые результаты 
интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, поименованные в ст. 1225 ГК РФ 
(Часть 4) при удовлетворении условиям п. 56 Инструкции 157н.
Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

линейным методом — на все объекты нематериальных активов.
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов 
аналогичны таковым для основных средств. Приходный ордер (ф. 0504207) при принятии к учету 
нематериальных активов не применяется.

Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате 
необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный 
инвентарный номер, состоящий из десяти знаков, аналогично основным средствам (п.2.3. раздела 
III, настоящей учетной политики).

Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, 
ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА -  секрета производства (ноу-хау) 
устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в 
отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок 
охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным 
сроком полезного использования.

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного 
использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного 
использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных 
отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.

Первоначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, указанных в 
пунктах 19-22 СГС «Нематериальные активы», также включает:

• расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, 
лабораторного оборудования, спецодежды;
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• расходы на заработную плату тестировщиков программного обеспечения, созданного 
силами учреждения;

•

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов 
раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части 
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».
3.6. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов 

раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части 
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 
услуг (работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:
-  «Реализация образовательных программ ВО и СПО» -  на счете КБК 4.109.60.000;
-  «Проведение прикладных и научных исследований» -  на счете КБК 4.109.60.000;

Б) в рамках приносящей доход деятельности:
-  Реализация образовательных программ ВО и СПО -  на счете КБК 2.109.60.000;
-  Проведение прикладных и научных исследований -  на счете КБК 2.109.60.000;
- Иные услуги, предусмотренные Уставом -  на счете КБК 2.109.60.000.

Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые и 
накладные.

5.2. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, 
изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее 
оказанием (изготовлением). В том числе:

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 
учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении 
готовой продукции);

• списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства, 
израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой 
продукции), естественная убыль;

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой 
продукции);

• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги 
(изготовлении готовой продукции);

• иные расходы связанные с оказанием услуги (изготовления готовой продукции);

5.3. В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой
продукции) учитываются:

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников
учреждения, принимающих участие при оказании нескольких видов услуг 
(изготовлении готовой продукции): административно-управленческого,
административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения (в т. ч. в качестве 
естественной убыли, пришедшие в негодность);
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• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 ООО руб.
включительно на цели, связанные несколькими видами оказания услуг
(изготовлением готовой продукции);

• амортизация основных средств, которые используются для оказания разных видов
услуг (изготовлением готовой продукции);

• коммунальные расходы;
• расходы услуги связи;
• расходы на транспортные услуги;
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря;
• на охрану учреждения;
• прочие работы и услуги связанные с несколькими видами оказания услуг

(изготовлением готовой продукции);

5.4. Общехозяйственными расходами, которые не включаются в себестоимость (не 
распределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), 
признаются:

• социальные пособия и компенсации работникам (в т.ч. бывшим);
• возмещение расходов на ритуальные услуги.
• расходы на транспортный налог;
• расходы на налог на имущество, земельный налог;
• расходы на налог за вредные выбросы;
• штрафы, пени, неустойки.
• расходы на взносы в международные организации, курсовая разница.

5.6. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг 
(готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда в 
месяце распределения.

5.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 
КБК X. 109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг 
(работ)».

6. Расходы на НИОКР

6.2. Учет расходов на НИОКР, выполняемых по договору, ведется на синтетических счетах 
X. 109.00.000 «Затраты на изготовление продукции, выполнение работ, услуг» в порядке, 
установленном пунктами 5.2-5.4. К синтетическим счетам X .109.00.000 открывается субконто 
«Управление науки и инноваций». Аналитический учет ведется в разрезе договоров на 
выполнение НИОКР, КБК 0708 00000000000000 000.

6.3. Накладные расходы на НИОКР в разрезе каждого договора списываются в 
себестоимость ежемесячно или по окончании работ.

6.4. Учет расходов на НИОКР, выполняемые для нужд учреждения, ведется на счете 
X. 106.32.000. К расходам на НИОКР для нужд учреждения относятся только расходы, 
непосредственно связанные с созданием нематериального актива. Накладные расходы стоимость 
будущего нематериального актива не формируют.

7. Учет денежных средств и денежных документов
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7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, Указаний Банка 
России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и 
упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 
субъектами малого предпринимательства».

Для ведения кассовых операций по головному учреждению и филиалу (обособленному 
структурному подразделению) ведутся отдельные Кассовые книги.

7.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения ведется автоматизированным способом, в 
конце рабочего дня все листы книги распечатываются и визируются главным бухгалтером или 
уполномоченным сотрудником. Бухгалтер проверяет записи в кассовой книге и количество 
ордеров. После этого он ставит свою подпись в кассовой книге, тем самым подтверждает, что 
получил отчет кассира и первичные документы.(п.4.6-4.7 указания ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У, 
Методических указаниях, утвержденных приказом Минфина от 30.03.2015 № 52нЛ

В конце отчетного года листы кассовой книги (ф. 0504514") прошнуровываются, 
опечатываются на последней странице. Количество листов заверяется подписями руководителя и 
главбуха.

Движение денег в операционных кассах в течение дня отражаются в контрольно
кассовой технике. Наличная выручка из операционных передается в главную кассу. Старший 
кассир делает записи в кассовой книге, основанием для них являются приходные кассовые ордера 
по форме 0310001. которые составлены согласно фискальным документам (кассовым чекам, 
отчетам о закрытии смены, БСО ф.0504510). (п.4.1 указания ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У, 
указаниями, утвержденными постановлением Госкомстата от 25.12.1998 № 132.)

7.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через зарплатные банковские карты 
работников или через кассу учреждения, на основании составленного собственноручно заявления, 
завизированного подписью Ректора или уполномоченного лица.

Наличные расчеты в валюте Российской Федерации и иностранной валюте между 
участниками наличных расчетов в рамках одного договора, заключенного между указанными 
лицами, могут производиться в размере, не превышающем 100 тысяч рублей.

Основание: п.4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У
7.4. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты промаркированные;
- талоны на ГСМ;
- талоны на вывоз мусора.
7.5. Талоны на ГСМ принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической 

стоимости. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой 
книги учреждения с проставлением на них записи "Фондовый".

7.6. Наличные деньги в кассе хранятся исключительно в пределах установленного Приказом 
руководителя лимита остатка наличных денег. Накопление наличных денег в кассе сверх 
предусмотренного лимита остатка наличных денег допускается в дни выплаты заработной платы, 
стипендий, осуществления выплат, включенных в соответствии с методологией, принятой для 
заполнения форм федерального государственного статистического наблюдения, в фонд 
заработной платы, и выплат социального характера, включая день получения наличных денег с 
банковского счета на осуществление указанных выплат, а также в выходные, нерабочие 
праздничные дни в случае ведения в эти дни кассовых операций. В других случаях накопление 
наличных денег в кассе сверх установленного лимита остатка наличных денег не допускается. 
Лимит остатка наличных денег рассчитывается бухгалтерией Университета самостоятельно.

8.Расчеты с дебиторами
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8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» -  приносящая доход 
деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 
учитывались.
8.2. Задолженность дебиторов, в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов, 
отражается в учете на основании предъявления письменной претензии контрагенту (признанных 
должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в 
законную силу, штрафов, пеней, иных санкций).

Основание: Письмо Минфина РФ от 29 мая 2015 г. N 02-07-10/31334 , пункта 12.1.4 Порядка 
применения КБК № 85н, пункта 9.4.5 Порядка применения КОСГУ № 209н и писем Минфина от 
15.10.2018 № 02-08-10/73807.
При начислении указанных доходов Учреждением применяется счет 2 209 40 000. Счет 2 205 40 
000 Учреждением не применяется.

8.3. Доходы от платы за пользование общежитиями, включают в себя плату за пользование и 
плату за содержание помещения, учет ведется на счете 2 205.31.131 (основание: п.9.3.1. Приказа от 
29.11.17г. № 209н), Письмо М инфина России от 21.04.2020 № 02-08-05/32159.

8.5. При отражении на счетах бухгалтерского учета платы за публичный сервитут применяется 
счет КБК Х.205.23.560. Начисление доходов будущих периодов от предоставления права 
ограниченного пользования земельными участками (сервитут) согласно заключенным 
соглашениям (на всю сумму платежей, указанных в соглашении) отражается по Дт. 
соответствующих счетов аналитического учета счета 0205.23.560 "Увеличение дебиторской 
задолженности по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами" и Кт. счета 
0401.40.123 "Доходы будущих периодов от платежей при пользовании природными ресурсами". 
Признание доходов будущих периодов в составе текущего года отражается в оценке 
предусмотренной соглашением, в соответствии с установленным соглашением графиком 
получения платы за сервитут.

Основание: п.7,п.п. «е», п.44, п.46 Стандарта «Доходы», п.301 Инструкции №157н, Письмо 
М инфина России от 27.11.2020 № 02-04-10/104872.

9.Расчеты с подотчетными лицами
9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя учреждения 

или заявления материально ответственного лица, согласованного с руководителем или 
уполномоченным им сотрудником. Выдача ден еж ны х средств под отчет производится путем:

• выдачи из кассы, при этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в 
течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в заявлении на выдачу денежных средств.

9.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, 
которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя учреждения. Расчеты 
по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников, приложение 
№6.

9.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 
устанавливается в соответствии с пунктом 7.3 раздела III, настоящей Учетной политики, п.4 
Указаний ЦБ от 19.12.2019г. № 5348-У.

9.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 
сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих 
дней. Для сотрудников Представительств Университета не более 30 рабочих дней. По истечении 
этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. Возмещение расходов на 
преварительный медицинский осмотр при приеме на работу в течение 1 месяца, с даты 
понесенных кандидатом на должность расходов, согласно платежных документов.
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9.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 
России расходы на них возмещаются в размере, установленном Положением о направлении в 
служебные командировки. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих 
размер, установленный указанным Положением, производится по фактическим расходам за счет 
средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения.

9.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

9.7. При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие мероприятия 
ответственному сотруднику (преподавателю) дополнительно выдаются денежные средства на 
проезд, питание и проживание учеников, а также суточные ученикам. Основание для выдачи 
денежных средств -  приказ руководителя учреждения с перечнем выезжающих учеников и 
назначением ответственного сотрудника.
Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд ученикам и оплачивает 
их проживание и питание. Отчет об израсходованных суммах сотрудник представляет в Отчете о 
расходах подотчетного лица (ф. 0504520) по общим правилам, установленным в Порядке 
оформления служебных командировок (приложение 8).
Ответственный сотрудник выдает суточные ученикам по самостоятельно разработанной 
учреждением ведомости, которая также прикладывается к Отчету о расходах подотчетного лица 
(ф. 0504520).

9.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:
-  в течение 10 календарных дней с момента получения;
-  в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.

9.9. Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом 
задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового 
отчета или Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520).

9.10. В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя 
произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. 
Возмещение расходов производится по Авансовому отчету или Отчету о расходах подотчетного 
лица (ф. 0504520) работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем 
учреждения, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение 
понесенных расходов.

В целях контроля, возмещение расходов, понесенных за счет собственных средств 
сотрудников, осуществляется только по расходам на ГСМ, канцтовары, на услуги связи, почтовые 
расходы, на услуги нотариуса. Заявление и Авансовый отчет должны быть предоставлены 
Руководителю Учреждения не позднее 1 месяца с момента осуществления таких расходов.

9.11. Если при увольнении (или смерти) работника учреждение своевременно не произвело с 
ним расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма дебиторской задолженности, 
отраженная на счете 0 208 00 000 переносится в дебет счета 0 209 30 000 «Расчеты по компенсации 
затрат». В аналогичном порядке переносится задолженность по подотчетным лицам, с которыми 
осуществляется претензионная работа, в том числе в случае оспаривания сумм задолженности (п. 
109 Инструкции 174н).

Ю.Формы и системы оплаты труда.

Оплата труда производится за счет средств субсидии на выполнение государственного 
задания (КФО 4) и средств от приносящей доход деятельности (КФО 2), а также надбавки, 
доплаты, другие стимулирующие и социальные выплаты, производимые за счет указанных 
средств, устанавливаются университетом самостоятельно на основании Положения «Об оплате 
труда работников» в соответствии с приказами, заключенными трудовыми договорами
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(контрактами), действующим коллективным договором, правилами трудового распорядка и 
другими локальными нормативными актами Университета.

Ответственность за правильность заполнения и своевременность представления табеля учета 
использования рабочего времени возлагается на руководителей структурных подразделений.

П .Расчеты  по обязательствам учреждения

11.1 .Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской 
задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, 
заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), 
полученного в письменной форме. В аналогичном порядке производится зачет обязательств из 
величины перечисленного Учреждению обеспечения.

11.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется 
в разрезе физических лиц -  получателей социальных выплат.

11.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 
других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

12.Дебиторская и кредиторская задолженность

12.1. Учет сомнительной дебиторской задолженности осуществляется на 
забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». Прекращение 
признания (выбытия) с забалансового учета безнадежной к взысканию задолженности по 
доходам осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию 
активов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате 
задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность 
относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.
Основание: пункты 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.11 СГС «Доходы».

12.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 
финансовый результат на основании инвентаризационной комиссии о выявлении кредиторской 
задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок 
исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами», отдельно по каждому 
обязательству (кредитору).

12.3. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии 
учреждения:

• по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству;
• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

13. Финансовый результат
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13.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается 
доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

13.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 
исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих 
периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в 
соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 
«Долгосрочные договоры».

13.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата 
начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение 
применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

13.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 
утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

• на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет -  по фактическому 
расходу;

• пользование услугами сотовой связи -  по фактическому расходу.
13.5. Операции по начислению налога на добавленную стоимость по доходам от 

произведенных продаж, выполненных работ, оказанных услуг, облагаемых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах налогом на добавленную 
стоимость, отражаются по подстагьям КОСГУ, относящимся к доходам, по которым 
отражены доходы текущего финансового периода с учетом налога на добавленную 
стоимость.

13.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих 
периодов» отражаются расходы по:

• страхованию имущества, гражданской ответственности;
• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;
• взносы на кап.ремонт

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 
года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода 
устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
13.7. Доходы текущего года начисляются:

• от оказания платных услуг, работ, в том числе от НИОКР -  на дату подписания акта 
оказанных услуг, выполненных работ;

• от передачи в аренду помещений -  ежемесячно в последний день месяца;
• от сумм принудительного изъятия -  на дату направления контрагенту требования об 

уплате пени, штрафа, неустойки;
• от возмещения ущерба -  на дату обнаружения ущерба денежным средствам на 

основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на 
дату оценки ущерба — на основании акта комиссии;

• от реализации имущества -  на дату подписания акта приема-передачи имущества;
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• от пожертвований -  на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 
поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не 
заключался.

13.8. Доходы будущих периодов от субсидии на выполнение государственного задания и 
субсидии на иные цели по соглашению, заключенному на срок более года, учитываются с 
применением счетов 401.41 и 401.49. Доходы очередных периодов переносятся со счета 401.49 на 
счет 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» в первый рабочий день 
нового года.

14.Резервы учреждения

По окончании финансового года, согласно письма Минфина России от 20.05.2015г. №02-07- 

07/28998 «О прядке отражения в учете операций с отложенными обязательствами», по состоянию 

на 31 декабря, формировать резервы предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств :

• по оплате отпусков за фактически отработанное время , включая платежи на выплаты

по оплате труда. Оценочное значение при формировании резерва определяется

путем расчета заработной платы (ЗПср) в целом по учреждению в разрезе кодов 

финансового обеспечения (КФО 2; КФО 4):

Резерв = К*ЗПср

(К -количество дней неиспользованного отпуска сотрудников; ЗПср. - средняя заработная 

плата в целом по учреждению)

Расчет резерва на отпуска делается не позднее 31 декабря отчетного года.
Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба.
Средний дневной заработок (ЗПср1, ЗПср2.) по категориям, определяется по формуле:
ЗПср. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
где:
ФОТ -  фонд оплаты труда за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;
Ч -  количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 

резерва;
29,3 -  среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 

кодекса РФ.
• Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на 

оплату отпусков. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва 
включается сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов.

• резерв по искам, претензионным требованиям -  в случае, когда учреждение 
является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в 
размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в 
претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии 
отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом 
«красное сторно»

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС 
«Резервы».
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^.С анкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 
приведенном в приложении 9.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные 
обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, 
запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

16.Непроизведенные активы

Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, не 
имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается 
получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 60 «Непроизведенные 
активы без потенциала».
Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы».

1У.Применение отдельных видов забалансовых счетов

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат
учету:

• Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков и готовая
продукция, произведенная из материалов заказчика до ее передачи

• Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его
демонтажа (утилизации, уничтожения) -  в условной оценке один рубль за один 
объект, а при наличии остаточной стоимости -  по остаточной стоимости

• Имущество сотрудников в пользовании сотрудников -  в условной оценке один рубль 
за один объект, принимаемое к учету согласно служебным запискам, подписанным 
Р уководителем  У чреж дения

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету:

• Бланки трудовых книжек, вкладыши к ним
• Дипломы, вкладыши к дипломам
• Удостоверения
• Свидетельства и т.п.

Бланки строгой отчетности отражаются на забалансовом счете с детализацией по местам 
использования или хранения в условной оценке - один рубль за один бланк.

На счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается:
• Сомнительная задолженность дебиторов.

Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются 
Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов. Суммы задолженностей, отраженные па 
счете 04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного
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возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. Списание 
задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения Комиссии 
учреждения по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к 
взысканию, руководствуясь Положением о признании дебиторской задолженности 
безнадежной к взысканию (п. 339 Инструкции 157н).

Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово
хозяйственной деятельности (ф. 0503737) забалансовые счета 17 и 18 открываются в разрезе 
КОСГУ к следующим балансовым счетам: 0 201.11 ООО; 0 201.23 ООО; 0 201 26 000; 0 201.27 000, 
0 201.34 000, 0 210.03 000.

На счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются суммы банковских 
гарантий, которые поступают как обеспечение заявки или исполнения контракта. Учет 
ведется с применением КФО 3 «средства во временном распоряжении»

На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы 
просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на основании 
решения Инвентаризационной комиссии.

Для целей составления отчетности, задолженность невостребованная кредиторами на счете 
20 группируется в следующем порядке:

• задолженность по крупным сделкам;
• задолженность по сделкам с заинтересованностью;
• задолженность по прочим сделкам.

Списание задолженности осуществляется на основании решения инвентаризационной 
комиссии учреждения.

На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в 
эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за 
исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Инвентарным объектам отдельных видов движимого имущества, стоимостью до 10.000 
рублей включительно в целях их аналитического учета присваивается уникальный порядковый 
номер, номер формируется аналогично п.2.3 раздела III, настоящей учетной политики.

-бытовой технике (чайники, СВЧ, обогреватели, холодильники, весы, кондиционеры, 
эл.плиты, телефоны);

-оргтехнике, компьютерной технике;
-лабораторному оборудованию;
-мебель стоимостью от 5000,00 рублей;
-животные.
Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов 

нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в момент 
выдачи в личное пользование.

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие 
категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование:

• Спецодежда (кроме одежды, выдаваемой на нужды отдела)
• Накопители ФЛЭШ-памяти, объемом оперативной памяти 32Гб и выше



• Карты водителя
• Основные средства, выдаваемые в личное пользование сотрудникам по служебным 

запискам, подписанным руководителем Учреждения

Нормы выдачи спецодежды устанавливаются Приказом Руководителя в соответствии с 
действующим Законодательством.

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является 
Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит 
оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество.

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии учреждения 
по поступлению и выбытию активов Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) с 
указанием причины списания.

V. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

Для обособленных структурных подразделений и филилов, наделенных частичными 
полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления 
бухгалтерской отчетности:

• квартальные -  до 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
• годовой -  до 15 января (КФО 1, КФО 5) и 25 января (КФО 2, 3, 4) года, следующего 

за отчетным годом.
Обособленными структурными подразделениями и филиалами, отчетность представляется 

главному бухгалтеру учреждения.
В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками 
учреждения от всех видов деятельности и их отгоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

Комплект отчетности составляется на бумажном носителе, подписывается главным 
бухгалтером и руководителем и хранится у главного бухгалтера в течение 2 лет, до передачи в 
архивный отдел.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

Главный бухгалтер \ М.В.Семенова
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