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ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ 

 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ - Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Красноярский 

государственный аграрный университет»; 

МКИ – методическая комиссия института; 

ФГОС ВО – Федеральный государственный образовательный стандарт высшего 

образования; 

ФГОС СПО – Федеральный государственный образовательный стандарт 

среднего профессионального образования; 

УМС – Учебно-методический совет;  

НПР – научно-педагогические работники. 
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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 Настоящее Положение определяет цели, задачи, порядок формирования 

и деятельности методических комиссий институтов федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Красноярский государственный аграрный университет». 

1.2 Требования данного положения обязательны для всех сотрудников 

Университета. 

1.3 Положение разработано в соответствии с законодательными актами 

Российской Федерации в сфере образования, нормативными документами 

федерального государственного органа управления образованием, Уставом 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ. 

 

2 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1 МКИ организуются при Учебно-методическом совете федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Красноярский государственный аграрный университет» (далее – 

Университет). 

2.2 МКИ являются коллегиальными органами, деятельность которых 

направлена на организацию и координацию учебно-методической работы 

реализуемых в институтах направлений подготовки среднего профессионального 

образования и высшего образования. 

2.3 МКИ создаются при каждом институте и объединяют различные уровни 

образования (СПО, ВО) и направления подготовки/ специальности.        

2.4 В своей деятельности МКИ руководствуются законом Российской 

Федерации «Об образовании в Российской Федерации», федеральными 

государственными образовательными стандартами, нормативными документами 

федерального государственного органа управления образованием, уставом 

Университета, положением об институте, решениями Учёного совета 

Университета, Учебно-методического совета Университета, приказами ректора и 

иными нормативными и распорядительными актами администрации 

Университета, документами по системе менеджмента качества и  настоящим 

положением. 

2.5 МКИ организуют свою деятельность на основе годовых планов 
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работы, скоординированных с планами работы Учебно-методического совета 

Университета и Учёных советов институтов. 

2.6 МКИ создаются на каждый учебный год. Состав МКИ утверждается 

распоряжением директора института. 

2.7 Руководство МКИ осуществляет председатель. Директоры институтов 

и заведующие кафедрами не могут занимать должность председателя МКИ. 

2.8 Председатели МКИ утверждаются приказом ректора Университета и 

входят в состав Учебно-методического совета Университета. 

2.9 Контроль работы методических комиссий институтов осуществляет 

Учебно-методический совет Университета. 

 

3 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ  

 

3.1 Основной целью деятельности МКИ является методическое 

сопровождение учебного процесса для обеспечения высокого качества 

образовательных услуг, предоставляемых Университетом, а также координация и 

повышение эффективности учебно-методической работы института.  

3.2 Для достижения цели перед МКИ ставятся следующие задачи:  

- участие в разработке учебно-методической документации и внутренних 

локальных нормативных актов Университета в области учебно-методической 

деятельности; 

- контроль за соответствием основных профессиональных образовательных 

программ  требования ФГОС; 

- осуществление контроля за методическим сопровождением и качеством 

учебного процесса в институте, оказание методической помощи молодым 

преподавателям;  

- изучение, обобщение и распространение передового опыта учебно-

методической работы институтов;  

- содействие внедрению в учебный процесс инновационных 

образовательных методик, основанных на использовании передовых 

информационных и коммуникативных технологий. 

 

4 ФУНКЦИИ  

Учебно-методическая комиссия института: 

4.1 Реализует решения Учебно-методического совета Университета. 
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4.2 Участвует в разработке и совершенствовании (актуализации) учебных 

планов по направлениям подготовки (специальностям) института, в 

формировании инновационных конкурентоспособных образовательных 

программ. 

4.3 Участвует в разработке внутренних локальных нормативных актов 

Университета в области учебно-методической деятельности. 

4.4 Проводит экспертизу рабочих программ учебных дисциплин и практик, 

государственной итоговой аттестации, определяет их соответствие требованиям 

Федеральных государственных образовательных стандартов. 

4.5 Принимает участие в организации и проведении внутривузовских 

конкурсов. 

4.6 Участвует в формировании планов изданий методических 

рекомендаций, учебно-методических и учебных пособий, в том числе с грифом 

федеральных учебно-методических объединений по дисциплинам учебного плана. 

4.7 Проводит предварительную экспертизу учебных и учебно-методических 

материалов, подготовленных преподавателями кафедр к изданию через 

издательско-редакционный центр Университета и готовит заключение о 

рекомендации к изданию. 

4.8 Проводит предварительную экспертизу на предмет необходимости 

использования программного обеспечения для учебного процесса. 

4.9 Координирует методическую деятельность кафедр по организации 

самостоятельной работы студентов и осуществляет выборочный контроль 

заданий для самостоятельной работы студентов. 

4.10 Организует и проводит оценку качества учебно-методического 

обеспечения образовательных программ и методических условий их реализации 

требованиям ФГОС. 

4.11 Анализирует тематику курсовых работ (проектов), выпускных 

квалификационных работ, дает заключение о возможности их утверждения. 

4.12 Обсуждает и утверждает планы изданий методических трудов кафедр и 

анализирует выполнение этих планов. 

4.13 Обеспечивает взаимодействие кафедр и преподавателей по проблеме 

междисциплинарных связей. 

4.12 Рассматривает и проводит экспертизу фондов оценочных средств по 

дисциплинам и компетенциям. 

4.13 Участвует в сборе, обработке и систематизации данных по институту о 
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реализации требований Федеральных государственных образовательных 

стандартов и внутренних локальных нормативных актов Университета в части 

методического сопровождения учебного процесса. 

4.14 Обеспечивает научно-педагогический состав института 

актуализированной методической документацией. 

4.15 Принимает участие в организации и проведении научно-методических 

конференций и семинаров. 

4.16 Изучает, распространяет и пропагандирует передовой опыт 

преподавателей института. 

4.17 Осуществляет контроль за качеством преподавания дисциплин; 

проведением текущего, промежуточного и итогового контроля знаний студентов, 

оказывает методическую помощь молодым преподавателям. 

4.18 Организует коллективные взаимопосещения учебных занятий, их 

обсуждение и выработку рекомендаций по наиболее эффективному выбору 

технологий обучения и совершенствования учебного процесса. 

4.19 Осуществляет связь института с Учебно-методическим отделом 

Университета и Учебно-методическим советом Университета. 

4.20 Участвует в проведении самообследования института. 

4.21 Готовит различные отчеты и сведения по запросу директора института, 

учебно-методического отдела университета, проректора по учебно-

воспитательной работе и молодежной политике. 

4.22 Составляет план и отчёт о работе учебно-методической комиссии. 
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5 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

5.1 В состав МКИ входят: 

5.1.1 Представители научно-преподавательского состава кафедр 

институтов, участвующих в реализации основных профессиональных 

образовательных программ.  

5.2 В состав МКИ могут включаться представитель работодателя 

/представители работодателей.  

5.2 Представители научно-преподавательского состава кафедр институтов 

делегируются заведующими кафедр. 

5.3 Заседания МКИ проводятся по мере необходимости, но не реже одного 

раза в месяц. Допускается дистанционное участие представителя 

работодателя/представителей работодателей в работе МКИ. 

5.4 Руководство МКИ осуществляет председатель, который выбирается 

советом института по представлению директора института. 

5.5 МКИ осуществляют свою деятельность в соответствии с планом 

работы (приложение А), разрабатываемом на учебный год, рассмотренном на 

Учёном совете института и утверждённом Учебно-методическим советом 

Университета. 

5.6 Решения и рекомендации МКИ принимаются открытым голосованием 

простым большинством голосов и фиксируются в протоколе. Решение является 

правомочным, если на заседании присутствует не менее 2/3 членов учебно-

методической комиссии. Решение считается принятым, если за него 

проголосовало не менее половины   из числа присутствующих членов МКИ. 

5.7 МКИ составляет отчёт о работе за учебный год (приложение Б), 

который рассматривается на Учёном совете института и утверждается Учебно-

методическим    советом Университета. 

 

 

6 ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ  И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

6.1 МКИ имеет право: 

6.1.1 принимать решения и вырабатывать рекомендации по вопросам 

методической деятельности; 

6.1.2 в пределах своей компетенции выносить решения, обязательные для 

исполнения участниками реализуемых основных профессиональных 
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образовательных программ; 

6.1.3 направлять своих представителей на заседания кафедр, участвующих 

в реализации образовательных программ, для рассмотрения вопросов учебно-

методической деятельности; 

6.1.4 заслушивать информацию заведующих кафедрами и отдельных 

преподавателей, участвующих в реализации основных профессиональных 

образовательных программ, по вопросам учебно-методической деятельности; 

6.1.5 проводить экспертизу учебно-методической документации основных 

профессиональных образовательных программ института; 

6.1.6 посещать учебные занятия преподавателей, участвующих в 

реализации образовательных программ института; 

6.1.7 запрашивать и получать от институтов и кафедр Университета 

необходимые материалы по вопросам учебно-методической деятельности. 

6.2 Председатель МКИ имеет право: 

6.2.1 распределять обязанности и поручения между членами МКИ и 

требовать отчёт об их выполнении; 

6.2.2 запрашивать от кафедр и других структурных подразделений 

института (институтов) необходимую для работы МКИ информацию; 

6.2.3 вносить в вышестоящие органы и на кафедры предложения по 

совершенствованию учебно-методической деятельности; 

6.2.4 направлять членов МКИ на заседания кафедр, Учёных советов 

институтов для участия в обсуждении вопросов учебно-методической 

деятельности, а также на открытые занятия преподавателей. 

6.3 Председатель МКИ обязан: 

6.3.1 осуществлять руководство работой МКИ; 

6.3.2 разрабатывать план работы МКИ, её решения и рекомендации; 

6.3.3  руководить заседаниями МКИ; 

6.3.4  представлять МКИ в Учебно-методическом совете Университета;  

6.3.5  контролировать качество представляемой в Учебно-методическом 

совете Университета учебно-методической документации; 

6.3.6  контролировать выполнение решений Учебно-методического совета 

Университета; 

6.3.7  входить в состав комиссии по самообследованию образовательных 

программ; 

6.3.8  отчитываться по результатам деятельности МКИ на Учёном совете 
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института в форме устного и письменного отчёта о работе МКИ. 

6.4 Члены МКИ имеют право: 

6.4.1  вносить предложения по совершенствованию работы МКИ; 

6.4.2  посещать занятия преподавателей, участвующих в реализации 

основных профессиональных образовательных программ; 

6.4.3  входить в состав комиссии по проведению самообследования 

основных профессиональных образовательных программ. 

6.5 Члены МКИ обязаны: 

6.5.1  соблюдать настоящее Положение; 

6.5.2  принимать активное участие в работе МКИ и нести ответственность 

за выполнение возложенных на них поручений; 

6.5.3  участвовать в заседаниях МКИ. 

6.6 Ответственность МКИ: 

6.6.1 МКИ несёт ответственность за качественную и своевременную 

реализацию принятых ею решений. 

6.7 Ответственность председателя МКИ: 

6.6.2 несёт ответственность за достоверность и своевременность 

представляемой информации. 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его принятия и 

утверждения, действует до официальной отмены или принятия нового локального 

нормативного акта. 

7.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

принимается на основании решения, принятого Ученым советом. 
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ФГБОУ ВО 

Приложение А 

План работы методической комиссии 

института ______________________ 

на 20___-20____ учебный год 

 

№ 

п/п 
Повестка  

Сроки 

проведен

ия 

заседания 

Ответственные 

1 

1.1 
 

 

 

1.2 

 

 

1.3 
 

 

2 2.1 
 

 

 

 2.2 
 

 

 2.3 
 

 

3 3.1 
 

 

 

 3.2 
 

 

 3.3 
 

 

 3.4 
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ФГБОУ ВО 

Приложение Б 

ОТЧЕТ 

МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ ИНСТИТУТА _______________________ 

 

№ 

строки 

Направления 

работы УМС 
Информация о проделанной работе 

1 Информатизац

ия системы 

управления 

образовательн

ым процессом 

 

2 Качественное 

содержание 

образовательн

ых программ. 

Соответствие 

образовательн

ым стандартам 

 

3 Контроль и 

анализ 

реализации 

ОПОП 

 

4 Качество 

преподавания 

 

5 Организация 

образовательно

го процесса 

 

6 Качество 

условий для 

проведения 

занятий 
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ФГБОУ ВО 

 

Лист регистрации изменений 
Номер 

изменения  

Номер листа  Дата внесения 

изменения  

Дата введения 

изменения  

Всего листов в 

документе  

Подпись, ответственного 

за внесение изменений  измененного  нового  изъятого  
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ФГБОУ ВО 

Лист ознакомления 

 

Фамилия, 

инициалы 
Должность Подразделение Подпись, дата 
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