
 

 

 

Проставляется № группы по приказу. 

!!!Если изменился № группы в уч. 

Году (2020-2021гг – проставляете 

новый номер и в скобочках 

указываете на какой год) 

Указываете ФИО по приказу. 

!!!Если изменился руководитель в учГоду (2020-2021гг – прописываете 

нового и в скобочках указываетена основании какого приказа, а старые 

данные аккуратно зачеркиваете) 

Указываете ФИО 

(если назначен Руководителем занятий по ГО) 

Указывает состав группы (отдел, кафедра и 

т.д.) 



 

Указываетсядата провидения занятия  по приказу 

Указывается наименование темы занятия  по приказу 

Подписывает руководитель (заместитель) занятия 



 

Указывается учебный год (2020-2021)  по приказу 

Указывается дата проведения занятия (по приказу) 

Указывается штатные сотрудники подразделения 

(кафедры, института) 

 

!!! Если сотрудник в декрете – указываете в примечании 

декрет/отпуск по уходу за ребенком с ДД.ММ.ГГ 

 

!!! Если работник был принят в середине года – 

табелируете его только с той темы, когда фактически 

сотрудник работал. В примечании ставите трудоустроен с 

ДД.ММ.ГГ 

Б/ 

30.11 

К/ 

01.12 

Указывается дата проведения занятия (по приказу) 

 

!!! Если работник в дату проведения занятия болел или был в 

командировке – проставляете Б/К и по выходу на работу 

проставляете дату фактического занятия (первый день выхода 

на работу) 


