
 
 

 

Подготовка документов ВКР  

для размещения в САБ ИРБИС 64+. 

 

 

Архив ВКР за 2017 год можно взять в Научной 

библиотеке в отделе информационных 

технологий (каб. 1.1) 

 

 

 
1. Сканируем  титульный лист со всеми подписями и все листы, где 

есть подписи, затем присоединяем отсканированные листы к  ВКР 

(формат word)  и сохраняем полученный документ в формате pdf . 

Подписываем файл: Фамилия (нижнее подчеркивание), инициалы 

(нижнее подчеркивание),   наименование института  (точка), PDF - 

без лишних знаков препинания ! 

Например: 

                Иванов_АА_ИЭиУАПК.pdf         

2. Все работы сохраняем в одной папке: 

например:  ВКР ИИСиЭ. 

3. Когда все документы подготовлены для выгрузки в БД, на 

компьютере устанавливается демо – версия САБ ИРБИС 64+.  

4. Приступаем к работе, согласно данного алгоритма: 

 

 

 

 



Заполнение БД «ВКР»: 

1. Запускаем сервер TCP/IP (Старт). 

 

СТАРТ 

 

 

 

 



2. Запускаем АРМ «Каталогизатор» 

 

3. 2 ЩПКМ по АРМ «Каталогизатор», Имя пользователя – 1; Пароль- 1 

 

4. Открываем БД «VKR – Выпускные  квалификационные работы». 

 

 

 



5. Начинаем заполнять поля: Вкладка «Основные данные»:  

Windows Media Player.lnk

 

 

а)поле :Автор – Заголовок описания (вносим Фамилия(без пробелов до и 

после фамилии), инициалы(большими буквами, пробел между инициалами 

пример: И. И.), расширение инициалов (расшифровка). – ВВОД. 

 
 

 

 



Результат: 

 
 

б) поле Название ВКР  - Вводим полное заглавие ВКР – ВВОД. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



в) поле Научный руководитель, рецензент – заполняем подполя «Функция»,  

 
 

Ставим галочку научный руководитель - ВВОД 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Затем вводим Фамилия, инициалы и Расширение инициалов - ВВОД 

 
Результат: 

 
 

Аналогично прописываем РЕЦЕНЗЕНТА -  Нажимаем на 1 в новом поле 2 

вносим информацию о рецензенте. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Результат : 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



г) заполняем поля Год издания, Город на издании. 

 
д) Объем – указываем количество страниц  – ВВОД 

 
 

 

 

 

 

 



е) Ненормированные ключевые слова – заполняем 7 – 10 ключевых слов 

(словосочетаний) относящихся к ВКР.  

ПОЛЯ 

В 1-ю строку вносим № направления (специальности) – например: 19.03.02 

 

 
Во 2-ю строку вносим название института – например : ИПП 

 
 

 

 

 

 

 



В 3 строку вносим О/О или З/О отделение 

Дальше вносим  «Ненормированные ключевые слова» (поле размножается вниз, 

нажимаем на 2, ниже появляется поле 3 и так далее). 

 

 

  
 

 
 

 

 

 

 

 



ВНОСИМ  «Ненормированные ключевые слова» ПО ОБРАЗЦУ (заглавными 

буквами) 

ж) Аннотация – Раскрываем поле – открываем текстовый документ ВКР – 

выделяем Аннотацию – копируем – вставляем в Элемент: «Аннотация» (или 

набираем с клавиатуры) – ВВОД. 

 
 

 
 

Закончили ввод данных во вкладке «Основные данные». 

 

 

 

 



 

Образец, как должна выглядеть запись ВКР в БД во вкладке «Основные 

данные: 

 
 

5. Заполняем поля во вкладке «Технология»: 

 
 

 

 

 

 

 



а) заполняем поле Ссылка - внешний объект –  открываем поле –  

 
подполе Имя файла, или Имя папки/при  групповой ссылке -  нажимаем  

стрелку – из  списка файлов выбираем нужный документ 

 



 
 – ВЫБОР 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Заполняем подполе «Текст для ссылки»  –  

 
Вносим «ТЕКСТ» или Alt+  (настроить СА) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



В подполе «Кол-во файлов (при групповой ссылке) или кол-во страниц для 

PDF файла… указать количество страниц ВКР. 

 

 – набрав ВСЮ информацию в данные подполя нажимаем 

- ВВОД. 

            СОХРАНЯЕМ ДОКУМЕНТ. 

Так выглядит документ: 

 
 

 



6. Проверяем открывается ли загруженная  ВКР. Для этого в правом нижнем 

окошечке находим слово «ТЕКСТ». 

 
 1 ЩПКМ – должен открыться документ (ВКР) 

РЕЗУЛЬТАТ: 

 
 

Документ подготовила заведующая отделом информационных технологий 

Научной библиотеки Кабак Н.Л., тел. 2-47-29-92 


