
Рекомендации по оформлению заявления 

 

1. Скачайте файл http://www.kgau.ru/new/aspirant/09/asp_2024/zayav-asp.xlsx и сохраните 

его на свой компьютер под другим именем (рекомендуем в качестве имени файла указать 

свою фамилию и инициалы). 

 

2. Заявление заполняйте постепенно, в том же порядке, как расположены листы в файле:  

 - сначала «Выбор специальностей» (эта страница НЕ распечатывается),  

- затем – листы с индивидуальными достижениями («ИД 1», …) и распечатайте их; 

- затем оформите сам текст заявления «Заявление», распечатайте; 

- распечатайте и оформите «Согласие на обработку» и «Согласие на 

распространение»; 

- для поступающих на договорной основе: оформите и распечатайте «Согласие на 

зачисление»; 

- для поступающих на целевое обучение: оформите и распечатайте «Заявку на 

заключение договора о целевом обучении». 

Далее приведено подробное описание работы с каждым из листов. 

 

3. Начните заполнять заявление с листа «Выбор специальностей». На этом листе 

нужно впечатать Ваши фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии).  

Выберите научную специальность (или несколько научных специальностей), в 

которых Вы заинтересованы. 

 

В строках под наименованиями научных специальностей будут отображены условия 

обучения именно для выбранных Вами специальностей: 

- в пределах целевой квоты (по договору о целевом обучении), 

- в рамках контрольных цифр приема (основные бюджетные места), 

- по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

http://www.kgau.ru/new/aspirant/09/asp_2024/zayav-asp.xlsx


 

Укажите цифрами приоритеты (от 1 до 5): 

 

В данном файле предусмотрено 5 приоритетов.  

Если Вы рассматриваете большее количество вариантов поступления, то Вы можете 

подать документы через портал https://portal.kgau.ru/ или обратиться к нам aspira@kgau.ru 

(или по телефону (391) 227-46-09).  

 

  

https://portal.kgau.ru/
mailto:aspira@kgau.ru


4. Заполните листы с индивидуальными достижениями.  

Напоминаем, что индивидуальные достижения предоставляются с подтверждающими 

документами отдельно для каждой научной специальности и учитываются только в том 

случае, если они соответствуют этой научной специальности. Информация об 

индивидуальных достижениях, учитываемых при приеме на обучение, и порядке их учета 

размещена на сайте Университета: http://www.kgau.ru/new/aspirant/09/asp_2024/3-4.pdf  

Подтверждающие документы: копии статей (с титульными страницами и оглавлением 

журналов/сборников или скриншотами сайтов); копии распоряжений или приказов о 

предоставлении гранта (или скриншоты с сайта грантодателя); копии патентов или 

свидетельств; копии дипломов призовых мест или приказов о назначении стипендии. 

На листах («ИД 1», «ИД 2», «ИД 3», «ИД 4», «ИД 5») Вам нужно ввести описание своих 

индивидуальных достижений (примеры оформления приведены рядом на поле с зеленой 

заливкой). 

Для того, чтобы не отображались пустые строки, раскройте фильтр в ячейке «отображать» 

и снимите галочку «Пустые»: 

 

Распечатайте лист со сведениями об индивидуальных достижениях и подпишите его. 

Если у Вас нет индивидуальных достижений по какой-либо из научных специальностей, 

на которые Вы подаете заявление, то сведения распечатывать не нужно.  

  

http://www.kgau.ru/new/aspirant/09/asp_2024/3-4.pdf


5. Откройте и заполните лист «Заявление» - введите паспортные и контактные данные: 

 

Проверьте, правильно ли вы выбрали приоритеты (можно вернуться на лист «Выбор 

специальностей» и внести корректировки).  

 

Список вступительных испытаний заполняется автоматически. Если Вы планируете 

сдавать экзамен в дистанционном формате, то нужно отметить это при распечатке 

заявления. 

Если Вам необходимы специальные условия, укажите, какие именно условия Вам 

необходимы (в этом случае Вам обязательно нужно предоставить документ, 

подтверждающий инвалидность, в связи с наличием которой необходимо создание 

указанных условий; документ должен быть действительным на момент подачи заявления 

о приеме):  

 



Внесите сведения о дипломе (дипломе специалиста или дипломе магистра): 

 

Проверьте сведения об индивидуальных достижениях: 

 

Заполните сведения о необходимости предоставления общежития и изучаемом 

иностранном языке: 

 

Распечатайте заявление. 

Поставьте отметку о форме проведения вступительного испытания: 

 

Поставьте свою подпись в подтверждение информации, поставьте дату и подпись в 

заявлении: 

 

  



6. Откройте лист «Согласие на обработку», распечатайте, поставьте дату и подпишите 

его.  

 

  



7. Откройте лист «Согласие на распространение», распечатайте, поставьте «да» в 

столбце «Разрешаю» в 1 и 2 разделах, подпишите заявление и поставьте дату. 

 

 

  



8. Для поступающих по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

Для зачисления Вам необходимо предоставить оригинал диплома или заявление о 

согласии на зачисление. Заявление о согласии на зачисление оформляется в этом же файле 

на листе «Согласие на зачисление ДОГОВОР». 

Выберите научную специальность, по которой Вы хотите быть зачисленным в 

университет. 

Распечатайте; поставьте дату; подпишите заявление. 

 

 

 

 

  



9. Для поступающих на целевое обучение. 

Если Вы подали документы на целевое обучение, то должны оформить заявку на 

заключение договора о целевом обучении по образовательной программе высшего 

образования в соответствии с предложениями заказчиков (или работодателей), 

размещенных на сайте Работа России. Все предложения заказчиков учтены в файле 

заявления. Заявка оформляется в этом же файле на листе «Заявка ЦО». 

Выберите научную специальность, по которой Вы указали в заявлении «в пределах 

целевой квоты» (ЦП). Выберите предложение о целевом обучении. 

 

 

Распечатайте; отметьте соответствующие пункты в приложении (обязательно – пункт 2; и 

если в предложении заказчика были указаны требования к гражданину – пункт 3 с 

указанием подтверждающих документов); поставьте дату; подпишите заявку. Также 

нужно будет распечатать еще раз (для заказчика целевого обучения) согласие на 

обработку (пункт 6, лист «Согласие на обработку»). 

 

Если Вы в заявлении указывали целевое обучение по нескольким специальностям – для 

каждой из них нужно оформить заявку и согласие на обработку.  

 


