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1. Область применения

1.1. Настоящее Положение является документом системы качества ФГОУ ВПО КрасГАУ и устанавливает функции и порядок работы аттестационной комиссии, осуществляющее проведение вступительных испытаний при поступлении абитуриентов в ФГОУ ВПО КрасГАУ. Положение направлено на выполнение требований п. 7.4 ГОСТ Р ИСО 9001-2001, п. 7.4 МС ИСО 9001-2000 и п. 7.4 «Руководства по качеству» ФГОУ ВПО КрасГАУ.
1.2. Оформление и построение Положения об аттестационной комиссии ФГОУ ВПО КрасГАУ соответствует требованиям СК-ДП-4.2.3. Порядок управления документацией.
1.3. Настоящее Положение обязательно к применению сотрудниками Управления приемной комиссии и представителями филиалов ВУЗа, аттестационными комиссиями Университета.
2. Нормативные ссылки

Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих правовых и нормативных документов:
- «Порядка приема граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2010 учебный год», утверждённого приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.12.2008 г. № 396, зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.01.2009 г. № 13155; 

- «Рекомендаций образовательным учреждениям высшего профессионального образования по основным процедурным вопросам функционирования приёмных предметных, экзаменационных и апелляционных комиссий» (информационное письмо Минобразования РФ № 14-51-580 ин/12 от 06.12.1999 г.);
- Федерального закона Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 (в ред. от 28.02.2008 г. № 14) «Об образовании»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ (в ред. от 28.02.2008 г. № 14) «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

- приказа Министерства образования и науки РФ от 26.12.2008 года № 396 «Об утверждении Порядка приема граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2010 учебный год»; 
- приказа Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 года № 365 «Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию»;

- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.01.2009 № 74 «Об утверждении сроков и единого расписания проведения единого государственного экзамена, его продолжительности по каждому общеобразовательному предмету и перечня дополнительных устройств и материалов, пользование которыми разрешено на едином государственном экзамене по отдельным общеобразовательным предметам в 2009 году»;
- Правил приема в ФГОУ ВПО КрасГАУ;

- государственным образовательным стандартам и типовым программам учебных дисциплин, выносимых на вступительные испытания;
- квалификационного справочника;

- ГОСТ Р ИСО 9000-2001 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь;

- ГОСТ Р ИСО 9001-2001 Системы менеджмента качества. Требования;

- СК-ДП-4.2.3. Порядок управления документацией.

3. Термины, определения, обозначения и сокращения

В настоящем Положении использованы термины и определения по ГОСТ Р ИСО 9000-2001.

В настоящем Положении используются следующие сокращения:

СК – система качества; 

ВУЗ – высшее учебное заведение;
ФГОУ ВПО – федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования;
КрасГАУ – Красноярский государственный аграрный университет (вуз, Университет);
ЕГЭ – единый государственный экзамен;
ГЭК – государственная экзаменационная комиссия;
Ф.И.О. – фамилия, имя, отчество. 
4. Общие положения
4.1. Аттестационные комиссии осуществляют прием вступительных испытаний на второй и последующие курсы обучения в ФГОУ ВПО КрасГАУ (далее Университет), рассматривают заявления абитуриентов Университета, желающих обучаться в сокращенные сроки по программам высшего профессионального образования (далее ВПО).
Вопросы зачисления на второй и последующие курсы решает приемная комиссия Университета.
4.2. Аттестационные комиссии в своей работе руководствуются Уставом Университета, «Правилами приема в Университет», «Положением о восстановлении и переводе студентов в ФГОУ ВПО КрасГАУ» и иными локальными актами вуза.
4.3. Решение о составе и количестве членов аттестационных комиссий принимает ректор Университета.
5. Состав, срок и виды деятельности аттестационных комиссий
5.1. Состав аттестационных комиссий утверждается ректором Университета сроком на один год по представлению директоров институтов Университета.
Руководство деятельностью аттестационных комиссий осуществляет ректор Университета.
5.2. Аттестационные комиссии создаются в Университете, где осуществляется прием лиц (бакалавр, специалист, магистр) на второй и последующие курсы; восстановление в число студентов, перевод студентов внутри Университета и из других вузов осуществляется согласно «Положение о восстановлении и переводе студентов в ФГОУ ВПО КрасГАУ», разрешена подготовка студентов по программам ВПО в сокращенные сроки.
5.3. Аттестационная комиссия Университета состоит из председателя (директор или заместитель директора института Университета), трех членов (из числа наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических работников института Университета) и секретаря аттестационной комиссии, но не менее трех человек. Право решающего голоса имеет председатель аттестационной комиссии.
Состав аттестационной комиссии, за исключением членов, входящих в них по служебному положению, ежегодно обновляется.
5.4. Прием вступительных испытаний у лиц, поступающих на второй и последующие курсы, проходит в рамках расписания вступительных экзаменов приемной комиссии Университета.
5.5. График проведения заседаний аттестационной комиссии для рассмотрения заявлений, утверждается ректором Университета. Дирекция института назначает сроки проведения заседаний (дни, часы начала работы), которые определяются как один день в месяц (при наличии хотя бы одного заявления), но могут быть изменены по необходимости (по мере комплектования групп, в сроки до проведения вступительных испытаний, до очередного заседания совета института университета), не позднее, чем за 10 дней до их начала.
5.6. Председатель аттестационной комиссии:
- готовит материалы для вступительных испытаний;

- представляет материалы для вступительных испытаний на утверждение председателю приемной комиссии;

- осуществляет руководство и систематический контроль за работой членов аттестационной комиссии;

- составляет отчет об итогах вступительных испытаний.

5.7. Председатель аттестационной комиссии назначается сроком на один год.
5.8. Программы и материалы аттестационных испытаний (экзаменационные билеты, тесты) составляются ежегодно, подписываются председателем соответствующей предметной аттестационной комиссии и утверждаются председателем приемной комиссии.
5.9. Продолжительность всех аттестационных испытаний для одного потока составляет не более 5 календарных дней.
5.10. Аттестационная комиссия определяет:

– уровень образования;

– профиль предыдущего образования (согласно Приложения к Положению об освоении образовательных программ ВПО в сокращенные сроки «Список профильных специальностей среднего профессионального образования, соответствующих направлениям/специальностям Университета»);

– количество дисциплин (раздел дисциплины), часов, практик с совпадающим наименованием, минимумом содержания ГОС и формами промежуточной аттестации на перезачет/переаттестацию (на перезачет и переаттестацию для лиц с высшим и неоконченным высшим профессиональным образованием).

Дисциплины и практики на перезачет и переаттестацию для лиц, имеющих начальное профессиональное образование не рассматриваются.
6.1. Порядок работы аттестационных комиссий
6.2. На аттестационных испытаниях должна быть обеспечена доброжелательная обстановка, дающая возможность абитуриентам более полно проявить уровень своих знаний и умений.
6.3. Результаты всех вступительных испытаний, в том числе дополнительных вступительных испытаний, оцениваются по стобальной шкале.
6.4. Присутствие на аттестационных испытаниях посторонних лиц (включая инспектирующие органы) без разрешения председателя приемной комиссии не допускается.
6.5. Вступительное испытание в форме собеседования или тестирования является формой вступительного испытания, устанавливаемого приемной комиссией.
При проведении тестирования экзаменационный билет выбирает сам поступающий.

6.6. Подготовку к ответу на вопрос экзаменационного билета поступающий проводит только на бланках приемной комиссии (Приложение 1), а экзаменаторы отмечают правильность и полноту ответов на вопросы билета.

6.7. Вступительное испытание у поступающего принимается не менее чем двумя экзаменаторами.

6.8. В процессе сдачи вступительного испытания (тестирование, собеседование) поступающему могут быть заданы дополнительные вопросы по любым разделам предмета в пределах программы аттестационного испытания.

Формулировка дополнительного вопроса записывается в протоколе индивидуального собеседования (Приложение 2).

6.9. Итоговая сумма баллов за устное вступительное испытание ставится цифрой и прописью в «Экзаменационный лист» поступающего и подписывается не менее чем двумя экзаменаторами.

6.10. Работа аттестационных комиссий по рассмотрению заявлений студентов с просьбой о переводе внутри университета, из других вузов, лиц о восстановлении на обучение в Университет рассматриваются в институтах КрасГАУ согласно «Положение о восстановлении и переводе студентов в ФГОУ ВПО КрасГАУ».
6. Отчетность аттестационных комиссий
7.1. В сроки, оговоренные приемной комиссией, аттестационные комиссии готовят и сдают в приемную комиссию Университета материалы для проведения вступительных испытаний для категории лиц, поступающих на второй и последующие курсы.
7.2. Аттестационные комиссии предоставляют необходимую отчетную документацию (экзаменационные ведомости, протоколы заседаний и прочие документы отчетности) в приемную комиссию Университета.
7.3. Аттестационная комиссия готовит свое решение и выносит его на совет института в части дальнейшей работы с абитуриентом. Окончательное решение о сокращении сроков принимает совет института Университета.
7.4. Решения аттестационной комиссии подразделения оформляются протоколом заседания аттестационной комиссии (Приложение 3). 
Протокол заседания аттестационной комиссии подписывается председателем, членами и секретарем аттестационной комиссии.
7.5. После составления приказа на зачисление абитуриентов Протоколы передаются и хранятся в личных делах абитуриента.
7. Внесение изменений и дополнений в Положение 

8.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение производится в установленном порядке решением Ученого совета ФГОУ ВПО КрасГАУ и утверждается ректором Университета.
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Приложение 1
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КРАСНОЯРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
м.п.
ЛИСТ ОТВЕТА
на вступительном экзамене по

________________________________________________________________________

(наименование дисциплины)

Ф.И.О. экзаменуемого _____________________________________________________

Институт ________________________________________________________________

Направление (специальность) ______________________________________________
________________________________________________________________________

Номер экзаменационного листа _____________________________________________

Номер экзаменационного билета ____________________________________________

Дата экзамена « ______ »____________ 200___г. ______________________________
(подпись экзаменующегося)
КОНСПЕКТ ОТВЕТА
Приложение 2

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КРАСНОЯРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ПРОТОКОЛ

индивидуального собеседования

от «______»___________________ 200 ____г.

Абитуриента _____________________________________________________________

(Ф.И.О.)

поступающего на _________________________________________________________

(институт)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(направление / специальность)

Были заданы следующие вопросы:

1. ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Комиссия по итогам собеседования:

1. Оценила образовательный уровень абитуриента по стобальной шкале:

Количество баллов абитуриента ____________________ .

2. Приняла решение: (нужное подчеркнуть)

1. рекомендовать к зачислению на ___________ курс;

2. не допускать к зачислению.

Председатель

аттестационной комиссии ____________________ / ________________________

(подпись)                                                     (Ф.И.О.)

Члены комиссии 

_____________________ / ________________________

(подпись)                                                     (Ф.И.О.)







_____________________ / ________________________

(подпись)                                                     (Ф.И.О.)

Приложение 3
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КРАСНОЯРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ПРОТОКОЛ   РЕШЕНИЯ

аттестационной комиссии

Настоящий протокол составлен «____»__________ 200__г. комиссией в составе:

Председателя аттестационной комиссии __________________________________

(Ф.И.О.)

Членов аттестационной комиссии _______________________________________

(Ф.И.О.)









________________________________________

(Ф.И.О.)









________________________________________

(Ф.И.О.)

В результате рассмотрения документов и сдачи вступительных испытаний комиссия приняла решение: (нужное подчеркнуть)
1. Рекомендовать к зачислению на ___________ курс.

2. Не допускать к зачислению.

Абитуриента _________________________________________________________
Институт ____________________________________________________________
Председатель

аттестационной комиссии _____________________ / _______________________

(подпись)                                                     (Ф.И.О.)

Члены комиссии 

_____________________ / __________________________
(подпись)                                                     (Ф.И.О.)







_____________________ / __________________________
(подпись)                                                     (Ф.И.О.)







_____________________ / __________________________
(подпись)                                                     (Ф.И.О.)
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