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1. Область применения

1.1. Настоящее Положение является документом системы качества ФГОУ ВПО КрасГАУ и устанавливает порядок работы апелляционной комиссии. Положение направлено на выполнение требований п. 7.4 ГОСТ Р ИСО 9001-2001, п. 7.4 МС ИСО 9001-2000 и п. 7.4 «Руководства по качеству» ФГОУ ВПО КрасГАУ.

1.2. Оформление и построение Положения об апелляционной комиссии ФГОУ ВПО КрасГАУ соответствует требованиям СК-ДП-4.2.3. Порядок управления документацией.

1.3.  Настоящее Положение обязательно к применению сотрудниками Управления приемной комиссии и представителями филиалов ВУЗа, апелляционными комиссиями.

2. Нормативные ссылки

Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих правовых и нормативных документов:

- Федерального закона Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 (в ред. от 28.02.2008 г. № 14) «Об образовании»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ (в ред. от 28.02.2008 г. № 14) «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

- приказа Министерства образования и науки РФ от 26.12.2008 года № 396 «Об утверждении Порядка приема граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2010 учебный год»; 
- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.01.2009 № 74 «Об утверждении сроков и единого расписания проведения единого государственного экзамена, его продолжительности по каждому общеобразовательному предмету и перечня дополнительных устройств и материалов, пользование которыми разрешено на едином государственном экзамене по отдельным общеобразовательным предметам в 2009 году»;

- Правилами приема в ФГОУ ВПО КрасГАУ;

- квалификационного справочника;

- ГОСТ Р ИСО 9000-2001 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь;

- ГОСТ Р ИСО 9001-2001 Системы менеджмента качества. Требования;

- СК-ДП-4.2.3. Порядок управления документацией.

3. Термины, определения, обозначения и сокращения

В настоящем Положении использованы термины и определения по ГОСТ Р ИСО 9000-2001.

В настоящем Положении используются следующие сокращения:

СК – система качества; 

ВУЗ – высшее учебное заведение;

ФГОУ ВПО – федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования; 

КрасГАУ – Красноярский государственный аграрный университет; 

ЕГЭ – единый государственный экзамен;

ГЭК – государственная экзаменационная комиссия;

Ф.И.О. – фамилия, имя, отчество. 

4. Общие положения

4.1. Положение об апелляционной комиссии ФГОУ ВПО «Красноярский государственный аграрный университет», Ачинский и Хакасский филиалы относится к пакету документов, регламентирующий работу процесса 2.4 «Прием студентов» и раскрывает п. 7.4. Документированной процедуры КрасГАУ.

4.2. Апелляционная комиссия создается на период сдачи вступительных испытаний.
4.3. Апелляционную комиссию возглавляет председатель, в его отсутствие – заместитель председателя. Они организуют работу и контролируют единство требований апелляционной комиссии, к экзаменационным работам поступающих, участвуют в работе всех предметных апелляционных комиссий. 

4.4. В состав апелляционной комиссии входят председатель предметной экзаменационной комиссий, ответственный секретарь приёмной комиссии и член отборочной комиссии. Состав предметных апелляционных комиссий утверждается приказом ректора сроком на один год.
5. Порядок работы апелляционной комиссии

5.1. По результатам вступительного или аттестационного испытаний поступающий имеет право подать лично в апелляционную комиссию письменное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения  испытания, и (или) несогласии  с его  (их) результатами (приложение 1).

Заявление от вторых лиц, в том числе от родственников абитуриента, не принимаются и не рассматриваются. Абитуриент, претендующий на пересмотр оценки, полученной на экзамене, должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность.
Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена.

5.2. Апелляция может включаться в расписание вступительных испытаний и происходит в дни и часы, обозначенные в нем. Апелляция по устным вступительным экзаменам проводится в день сдачи экзаменов. Апелляция по письменным вступительным экзаменам подается поступающим на следующий день после объявления оценки по экзамену.
Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего времени.
5.3. Экзаменационная работа абитуриента рассматривается в апелляционной предметной комиссии в присутствии только автора работы в специально выделенной аудитории. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законный представитель (опекун).
5.4. В случае согласия абитуриента после ознакомления с работой с ранее выставленной оценкой факт согласия фиксируется на его заявлении об апелляции фразой: 
«С выставленной оценкой согласен. «__
»_______200_г».
_________  (подпись абитуриента)

5.5. В случае несогласия абитуриента после ознакомления с работой с ранее выставленной оценкой апеллируемая экзаменационная работа повторно проверяется вручную и обсуждается апелляционной комиссией, после чего выносится окончательное решение об оценке по работе.
5.6. В случае необходимости изменения оценки (как в сторону повышения, так и в сторону понижения) составляется акт апелляционной комиссии, в соответствии с которым вносятся изменения оценки в экзаменационную работу абитуриента и в экзаменационный лист.
5.7. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии по поводу поставленной оценки проводится открытым голосованием и оценка утверждается большинством голосов. Результаты голосования членов апелляционной комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат.

5.8. Апелляционная комиссия не вправе принимать апелляцию по результатам вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ.
5.9. Абитуриенты поступающие на специальности, участвующие в эксперименте по ЕГЭ, не согласные с отметкой (количеством баллов), полученной на вступительных испытаниях в форме и по материалам ЕГЭ, имеют право в день объявления результатов подать в письменной форме апелляцию в конфликтную комиссию Красноярского края.
6. Ответственность

Ответственность за планирование разработки, издание, введение в действие и актуализацию настоящего Положения об апелляционной комиссии ФГОУ ВПО «Красноярский государственный аграрный университет» несут сотрудники Управления приемной комиссии и представители предметных, апелляционных комиссий. 

Контроль выполнения требований настоящего Положения осуществляет начальник управления приемной комиссии.
7. Внесение изменений и дополнений в Положение
7.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение производится в установленном порядке решением Ученого совета ФГОУ ВПО КрасГАУ и утверждается ректором Университета. 
Лист регистрации изменений

	Номер изменения
	Номер листа
	Дата внесения

измене-ния
	Дата введения измене-ния
	Всего листов в документе
	Подпись,

ответственного за внесение

изменений

	
	изменен-ного
	нового
	изъятого
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 1
Председателю апелляционной комиссии 

ФГОУ ВПО КрасГАУ Н.В. Цугленку

абитуриента_____________________
       (фамилия, имя, отчество)

      проживающего ____________________

        ________________________________

З А Я В Л Е НИ Е

Прошу рассмотреть оценку, полученную мной на письменном экзамене по______________________________________________________________________ 
(предмет)
в связи с тем, что______________________________________________________

_____________________________________________________________________
 «_____»___________200___ г.
                                                                                                                                                                                  (подпись абитуриента)
                                                                                                                                                                  (подпись законного представителя)
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